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OFICINA CENTRAL DE ADMISIGN

Inscripcidn al Concurso de Admisidn
Ordinario

= Formulario de Inscripcion debidamente llenado.

= Pago por derecho de inscripeidn.

= Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn
secundaria o constancia del logro de aprendizajes.

Declaracidn jurada de veracidad de documentos presentados

Declaracicn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de

edad).

5/200.00

[nmediato

[ficina
Central de
Admisidn

Jefe de Oficina
Central de
Admisidn

Consejo Directivo

Inscripcian al Concurso de Admisidn
Extraordinario: Alto rendimiento (1%, 2°,
3840y 5t

puesto en Educacian Secundaria)

Formulario de inscripcion debidamente llenado.

Pago por derecho de inscripcidn.

Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afos de educacidn
secundaria o constancia de logro de aprendizajes.

Documento que acredite haber alcanzado en el orden de mérito académico uno de los
cinco primeros puestos al culminar sus estudios de nivel secundario

Haber concluido los estudios secundarios en los dos afios anteriores inmediatos a la
fecha de inscripcidn.

Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados.

Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de

edad).

§/200.00

[nmediato

[ficina
Central de
Admisidin

Jefe de Oficina
Central de
Admisidin

Consejo Directivo

Inscripcitn al Concurso de Admisidn
Extraordinario: Centro Preuniversitario

Formulario de Inscripcitn debidamente llenado.

Pago por derecho de inscripcidn.

Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afos de educacidn
secundaria o constancia de logro de aprendizajes

Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados.

Declaracian jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de

edad).

§/200.00

[nmediato

[ficina
Central de
Admisitn

Jefe de Oficina
Central de
Admisidn

Consejo Directivo
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= Formulario de Inscripeidn debidamente llenado.
= Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn
secundaria o constancia de logro de aprendizajes
= Copia de la Credencial como miembro de la seleccidn departamental o nacional y/o
haber participado en certamenes nacionales e internacionales de los dltimos afios.
o . = [arta de presentacian del presidente del IPD y/o del director del IPD de la localidad. [ficina Jefe de Oficina
Inscripcidn al Concurso de Admisian , , . - ) ) . . e
1.4 o . o = Constancia de no haber sido sancionado por falta grave o actividades antideportivas por | Sincosto | Inmediato Central de Central de Consejo Directivo
Extraordinario: Departistas Calificados. . " . - L . . L i
los Tribunales o Comisian de Justicia de la Federacidn o Comision Nacional Respectiva. Admisidn Admisidn
= Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracion jurada dando su compromiso de participacian en la representacian del
equipo de la universidad en el deporte de su especialidad.
= Declaracian jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
= Formulario de Inscripeidn debidamente llenadao.
= [opia de Resolucidn de CONADIS que acredite la condicidn de discapacidad.
Inscripcian al Concurso de Admisian = Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn Dficina Jefe de Dficina
] Extraordinario: Personas con secundaria o constancia de logro de aprendizajes. Sincosto | Inmediato Central de Central de Consejo Directivo
Discapacidad = Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados. Admisidn Admisidn
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
= Formulario de Inscripcion debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripeidn.
= [opia fedateada por la institucitn de origen del grado de bachiller o titulo profesional
Inscripcian al Concurso de Admisidn otorgado por la ES de origen. Dficina Jefe de Oficina
1.6 Extraordinario: Escuelas de educacidn = [opia fedateada de Certificado de estudios emitidos por la EES. 8720000 | 15 dias Central de Central de Consejo Directivo
superior (EES) = No exceder a cinco afios desde su egreso de EES. Admisian Admisian
= Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracian jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
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= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado
= Pago por derecho de inscripeidn.
= [opia fedateada por |a institucion de origen del bachiller técnico o del titulo técnico o
Inscripcitin 2l Concurso de Admisidn . E;utzség:zlfli?é:duufllj; ||rE|'sItn|tS|jI|:t|L;Er|I?jTa (:liingr?zz.lus certificados estudios del Instituto de Oficing Jefe de Dfcina
1.7 Extraordinario: Instituto de Educacidn Pia e P d 8/200.00 | 15 dias Central de Central de Consejo Directivo
Superior (IES) Educaitn Superir. Admisian Admisian
= No exceder a cinco afios desde su egreso de EES.
= Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
= Formulario de Inscripcion debidamente |lenado.
= Pago por derecho de inscripcian.
= [Copia fedateada del Certificado de estudios por la institucian de origen. - -
- . o L T . [ficina Jefe de Oficina
Inscripcian al Concurso de Admisidn = [onstancia de ingreso a la universidad (universidad de origen) ’ o
1.8 o . S S _ S/200.00 1a dias Central de Central de Consejo Directivo
Extraordinario: Traslado Externo = Constancia de Referencias Disciplinarias (universidad de origen) . .
L . Admisian Admisian
= Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracian jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
Inscriocitn al Concursa de Admisidn = Formulario de Inscripcion debidamente |lenado. Dficina Jefe de Oficina
19 Extraclljrdinariu- Traslado Interno = Pago por derecho de inscripcidn 8/100.00 15 dias Central de Central de Consejo Directivo
' = Récord Académico (Descarga gratuita en la intranet (ERP) del estudiante) Admisian Admisian
o - = Formulario de Inscripeidn debidamente llenado.
Inscripcidn al Concurso de Admisidn o - -
Extraordinario: Sequnda Carrera = Pago por derecho de inscripcidn. Dficina Jefe de Oficina
110 . ‘o8l = Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados. 8/200.00 15 dias Central de Central de Consejo Directivo
Profesional - Egresado UCH o . . .
= Declaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de Admisian Admisian
edad).
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= Formulario de Inscripeidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcidn
Inscripcian al Concurso de Admisidn = [opia fedateada por la institucian de origen del certificado de estudios. Dficina Jefe de Oficina
1.1 Extraordinario: Sequnda Carrera = [opia autenticada del diploma de Bachiller o del titulo profesional. S/ 200.00 13 dias Central de Central de Consejo Directivo
Profesional - Externos = Declaracidn jurada de veracidad de |os documentos presentados Admisian Admisian
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
(ficina Jefe de Oficina
112 | Constancia de Ingreso = Pago por concepto de Constancia de Ingreso. S8/ 30.00 2 dias Central de Central de Consejo Directivo
Admisian Admisian
= Pago por concepto de reserva de vacante Uficina iz de Dficing
113 | Reserva de Vacante 290 P iy ' S/ 00.00 a dias Central de Central de Consejo Directivo
= Valido para | o 2 semestres méaximo. . .
Admisian Admisian
= Pago por concepto de cambio de especialidad de postulante. Uficina iz de Dficing
114 | Cambio de especialidad de postulante , . . /20,00 a dias Central de Central de Consejo Directivo
= No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. L o
Admisidn Admisidn
2. OFICINA DE REGISTROS ACADEMICOS
= Pago por concepto de matricula, Dficina de Aefe de Dficina Vicerrectorado
21 Matricula Regular o S/ 2a0.00 Inmediato Registros de Registros -
= No presentar deuda con la universidad. o o Académico
Académicos Académicos
= Pago por concepto de matricula Dficina de Aefe de Dfiina Vicerrectorado
2.2 | Matricula Extemporénea gp P o S/ 280.00 [nmediato Registros de Registros .
= No presentar deuda con la universidad. . o Académico
Académicos Académicos
. . . Oficina de Jefe de Oficina .
92 | Matricula Ciclo de Nivelasian Haber desaprobado la asgnatura 0 nc! haber llevado |a asignatura en el ciclo regular. S/ 5000 Inmediata Registros de Registros VIEEFFE[EtI].FEIdI]
= Pago por derecho respectiva de matricula. . b Académico
Académicos Académicos
= Pago por actualizacidn de matricula Oficinade | Jefe de Oficina Vicerrectarad
24 | Actualizacion de Matricula = No presentar deuda con la universidad. S/ a0.0o a dias Registros de Registros o
. . i, L b Académico
= Haber dejado de estudiar un semestre como méxima. Académicos Académicos
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= Pago por Actualizacidn de matricula.
= No presentar deuda con la universidad. Oficina de Jefe de Dficina Vicerrectarada
285 | Derecho de reincorporacitn = Haber dejado de estudiar de 2 a b semestres o 3 afios S/ a0.0o a dias Registros de Registros .
L . o o Académico
= Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de Académicos Académicos
edad).
= Pago por derecho correspondiente.
Anulacin de renuncia a la Universidad. = No exceder de 3 afios o B semestres de retirado de la universidad ) Mesa de Secretaria Vicerrectorado
28 , S . S/ a0.0o a dias o
(para reingresn) = Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de partes General Académico
edad).
L ) = Pago por el derecho correspondiente Oficinade | Jefe de Oficina .
Rectificacian de matricula ) . L ) . . Vicerrectorado
21 (Inclusin o retiro de cursas) = Segan calendario académico S/ a0.00 | dia Registros de Registros \eadémica
= Sujeto a disponibilidad de horario y vacantes. Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Oficina de iz de Dficing Vicerrectorado
28 | Cambio de modalidad de estudio gop P ' S/ a0.00 2 dias Registros de Registros -
= Gestionarlo desde la plataforma del ERP. . o Académico
Académicos Académicos
Retira de Ciclo = Pago por concepto de Retiro de ciclo Oficina de Jefe de Dficina Vicerrectarada
29 (Seqtn calendario académica) = [on asistencia o no, puede solicitarlo hasta |a 4ta semana de estudios. S/ a0.00 a dias Registros de Registros \eadémica
g = No adeudar a la Universidad a |a fecha del tramite. Académicos Académicos
Retiro de Ciclo extemporéneo = Pago por concepto de Retiro de Ciclo extemporéneo ) [lfIE.II'IE te defe de !]ﬁ[:ma Vicerrectorado
210 . . o I . . 8/100.00 a dias Registros de Registros .
(Segtn calendario académico) = [on asistencia o no, puede solicitarlo solo hasta la Tma semana de estudios. o o Académico
Académicos Académicos
Reserva de Matricula = Pago por Reserva de Matricula. . ) Mesa de e de .Df“:ma Vicerrectorado
21 ) . . . . . Sin costo a dias de Registros .
(Sequn calendario académico) = No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. partes = Académico
Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Oficina de Jefe de Dficina Vicerrectorado
212 | Renuncia a la universidad 9P poncien 8/100.00 a dias Registros de Registros o
= No presentar deuda con la Universidad. . o Académico
Académicos Académicos
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= No tener asignaturas desaprobadas en semestres anteriores.
= Cumplir con |a cantidad de créditos establecidos para la certificacian, de acuerdo al
Certificacin Proaresiva ciclo requerido y plan de estudios. Oficina de Jefe de Oficina Vicerrectarada
213 ) d = Haber aprobado la asignatura correspondiente para su certificacian. (Sustentacian del S/ 60.00 a dias Registros de Registros -
(por Madulo) o b Académico
proyecto). Académicos Académicos
= No tener deudas pendientes con la universidad del semestre anterior.
= Pago por certificacion progresiva.
o . = Pago por concepto de certificado de estudios. S/ a0.0o i |]f||:.|na te Jefe de Dﬂmna Vicerrectorado
214 | Certificado de Estudios I . 4 dias Registros de Registros -
= No presentar deuda con la Universidad. por ciclo . o Académico
Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente. Mesa de Jefe de Oficina Vicerrectarada
215 | Rectificacion de datos = Solicitud dirigida a la Oficina de Registros académicos S/100.00 7 dias de Registros .
. . Partes by Académico
= Documento de identidad actualizado. Académicos
. Segiin Oficina de Jefe de Oficina .
o = Encontrarse matriculado como alumnao regular. . . . Vicerrectorado
2168 | Carnet Universitario S S/ 2a.00 programacian Registros de Registros .
= Pago por concepto de Carné Universitario, o = Académico
MINEDU Académicos Académicos
= Encontrarse matriculado como alumno regular. Oficinade | Jefe de Oficina Vi arad
217 | Duplicado de Carnet Universitario = Pago por concepto de duplicado dg carné universitario. S/ 40.00 0l mes Registros de Registros Ii\irar;;muigz 0
= Lopia de la denuncia policial por PERDIDA 0 ROBO Académicos Académicos
(EED”SttE”E,iEd udins. Promedi Oficina de Jefe de Oficina Vicerrectorads
218 OASTNCIa 08 ESTCLDS. Fromecio = Pago por el derecho correspondiente. S8/ 3a.00 2 dias Registros de Registros .
Ponderado, Tercio y Quinto Superior, o = Académico
] Académicos Académicos
matricula, Notas y otros - Para uso externn)
. ) Oficina de Jefe de Oficina .
214 Ficha de Metricula = Pago por Ficha de matricula 8/10.00 2 dias Registros de Registros VIEEFFEFm.rEdD
(fedateada para uso externo) . o Académico
Académicos Académicos
= Realizar matricula en curso de repitencia Oficinade | Jefe de Oficina Vicerrectarad
2.20 | Repitencia por curso = Pago por el derecho correspondiente (se carga automaticamente luego de matriculado S/60.00 [nmediato Registros de Registros \eadémica
en el curso) Académicos Académicos
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= Pago por el derecho correspondiente Seqtn Oficina de Jefe de Oficina Vicerrectarada
221 | Examen Sustitutorio = Asistencia del 70% al curso S/ 100.00 gin Registros de Registros o
e 0 . programacian o = Académico
= Segiin criterios especificados en el reglamento académico. Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Oficinade | Jefe de Oficina Vi arad
2.22 | Constancia de Egresado = Haber aprobado todos los créditos establecidos en el plan de estudios §/100.00 3 dias Registros de Registros Icerrectorady
T o by Académico
= No mantener deudas con la Universidad. Académicos Académicos
) . Oficina de Jefe de Dficina .
2.23 Record Académicn fedateada = Pago por el derecho correspondiente S/40.00 | dia Registros de Registros VIEEFFEFm.FEdD
(para uso externo) . = Académico
Académicos Académicos
Constancia de Practicas Pre = Pago por el derecho correspondiente ] Mesa de Coordinacir de Vicerrectorado
224 . . L . , S/ 2a.00 a dias Escuela .
Profesionales o de Internado. = Haber completado el periodo de practicas preprofesionales o de internada. partes Brafasional Académico
Constancia de participacidn en Eventos . Segin ’ I]fu:.ma de Coordinador de | Vicerrectorado
2.25 . = Pago por el derecho correspondiente. evento a dias Registros .
Académicos o o |a Facultad Academico
académico Académicos
Segin Oficina de Coordinador d Vicerractorad
2.26 | Certificado de Eventos Académicos = Pago por el derecho correspondiente evento a dias Registros nordinacor de Ice EF araco
o o |a Facultad Académico
académico Académicos
= Documento de identidad o Carné LCH Mesa d Coordinadar d Vi orad
2.27 | Constancia de Ayudantia Académica = |nforme de departamento Académico seqan corresponda. 8/ 2a.00 a dias esa de oordinacor te ICerrectorado
. partes |a Facultad Académico
= Pago por el derecho correspondiente
3. FACLULTADES
y ) g . . Coordinador ) )
Anulacicn de proyecto de tesis = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo ) Vicerrectorado | Vicerrectorado
31 C . S/ a0.00 a dias del Programa o o
(con resolucitin) = Pago por el derecho correspondiente . académico Académico
educativo
|FIE|.USIIJH de integrante al proyecto de = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo ’ Coordinador Vicerrectorado | Vicerrectorado
3.2 | tesis . S/ a0.0o a dias de Programa . o
g = Pago por el derecho correspondiente . académico Académico
(con resolucitn) educativo
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Renuncia al Proyecto de Tesis

= Solicitud dirigida al Programa educativa respectivo,

Coordinador

Vicerrectorado

Vicerrectorado

3.3 y = Declaracitn Jurada de alumno que se retira. S/ 100.00 a dias de Programa o o
(con resolucitn) , . académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente educativo
= Solicitud dirigida al Programa educativa respectiva, .
, , o . Coordinador | . .
Renuncia a la Tesis = Declaracidn jurada del alumno que renuncia. ) Vicerrectorado | Vicerrectorado
3.4 ) g . S/100.00 a dias de Programa - .
(Tesis aprobada - sustentacitn) = Pago por el derecho correspondiente ) académico Académico
. educativo
= |nforme de asesor de tesis.
Rectificacian de titulo de proyecto de = Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacidn del Programa educativo respectiva Coordinador | |, .
, . ’ Vicerrectorado | Vicerrectorado
39 | tesis = Pago por el derecho correspondiente S/ al.00 a dias del Programa o o
y . . . académico Académico
(con resolucin) = |nforme de conformidad de asesor de tesis. educativo
Sustentani.ﬂn Trabajo de Investigacidn = Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacian del Programa educativo respectiva. Coordinador Vicerrectorado | Vicerrectorada
3§ | paraBachiller (Zda. vez) = Pago por el derecho correspondiente S/ 385.00 | Segtnprograma | del Frograma o .
(Para egresados desde el 2019-1l fecha en que se . . S . académico Academico
. ; ) = Trabajo de investigacian digitalizado (PDF) educativo
implementd la entrega de trabajos)
Evaluacian de proyecto de Tesis por
Comité de Etica - Estudiante o egresado
LICH g . . Coordinador
a7 (*) Dbligatorio - Decreto Suprema N.2 017-2006 SA a;lllF|tud|d|r|E|gliia o Prugrjma E,du':atd“_“], rglsrlleDEFtWD </ 80,00 Seq de la Unidad Comisian de Vicerrectorado
. Reglamento de Ensayos Clinicos en el Perd, * [l ejemplar del proyecto de tesis en digital (PDF) . egln programa de tica Ncadémico
Muodificado mediante pEDI‘EtI] Supremo N.2 00B- . F'agu por el derecho [:IJr‘r‘ESpEIndiEI'ItE. | tigacio
2007-8A y Aspectos tticos, Legales y Metodoldgicos fvestigacion
de los Ensayos Clinicos para su uso por los Comités
de Etica. Instituto Nacional de Salud. 2010.
Evaluacitn de proyecto por Comité de
Etica - Docentes Coordinadar
(*) Dbligatorio - Decreto Supremo N.2 017-2006 SA. | = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo de Ia Unidad Comisin de Vicerrectorada
3.8 | Reglamento de Ensayos Clinicos en el Perc. = [l ejemplar del proyecto en digital (PDF) $/300.00 | Segin programa " o
Modificado mediante Decreto Suprema N.2 006- de ética Académico

2007-SA y Aspectos Eticos, Legales y Metodolagicos
de los Ensayos Clinicos para su uso por los Comités
de ktica. Instituto Nacional de Salud. 2010.

= Pago por el derecho correspondiente.

Investigacidn
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Evaluacion de proyecto por Comité de

Etica - Externo
(*) Obligatario - Decreto Supremo N.2 017-2008 SA.

= Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo

Coordinador

! ) : - , , de la Unidad Comisidn de Vi torad
3.9 | Reglamento de Ensayos Clinicos en el Perd, = [l ejemplar del proyecto en digital (PDF) - Trabajo no experimental 8/ 30000 | Segtn programa . Icerrectoradn
Modificado mediante Decreto Supremo N.2 00B- . P Id h di de gtica Académico
2007-SA y Aspectas Eticos, Legales y Metodoldgicos ago por el derecho correspondiente. Investigacidn
de los Ensayos Clinicos para su uso por los Comités
de Etica. Instituto Nacional de Salud. 2010,
Evaluacion de proyecto por Comité de
Etica - Externo ,
g . . Coordinad
(*) Dbligatorio - Decreto Supremo N.2 0I7-2008 SA. | = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo dstlle: |_||I1nE||del|]5 Comisidn de Vicerrectarad
340 | Reglamento de Ensayos Clinicos en el Perc, = [l ejemplar del proyecto en digital (PDF) - Trabajo experimental S/ 40000 | Segdn programa " .
Muodificado mediante Decretu Supremo N.2 006- . p I h dient de gtica Académico
2007-SA y Aspectos Eticos, Legales y Metodolagicos 8go por el derecho correspondiente. Investigacidn
de I,us Ensayos Clinicos para su uso por los Comités
de Etica. Instituto Nacional de Salud. 2010.
= Solicitud de inscripcion dirigida al Programa de Estudios respectivo
= [ ejemplar del Proyecto de Tesis en versidn digital (Ward y PDF) .
2t | nscriocitn de Provects de Tes » Declaracidn Jurada de responsabilidades firmada por el autor o autores. o/ 20000 | 45 dios b dﬂtl'tl';d'"ad”r Vicerrectorado | Vicerrectorado
: nscripeion de Froyecto de 1esis » Haber aprobado evaluacitn del Proyecto de Tesis a cargo del Comité de Etica de la UCH* : las hablies | Gelrrograma | dsmico Académico
= Pago por el derecho correspondiente. educativo
(*) Requisito vélido solo para los estudiantes del Programa educativo de Enfermerfa y Psicologia
= Solicitud dirigida a la UDI de la Facultad respectiva para la designacian de asesaor.
= [Contar con el grado de Bachiller o haber iniciado el procedimiento de obtencidn del
Grado o presentar Declaracion Jurada de haber iniciado el trémite para la obtencidn del
Designacian de Asesor de Tesis grado de Bachiller - Formata DJ01 Coordinador Vicerrectorado | Vicerrectorado
3.12 g = Declaracian Jurada de responsabilidades firmada por el autor o autores. Sin costo 1a dias del Programa i

(Primera vez)

= Resolucidn Rectoral que aprueba la inscripcion del Proyecto de Tesis.

= [arta de aceptacion y compromiso para la asesoria y elaboracidn de la tesis
debidamente firmada (El o los autores aceptan la asesoria gratuita brindada por la
Universidad y se comprometen a realizar la Tesis en el tiempo que corresponde a |a

educativo

académico

Académico
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vigencia del Proyecto de Investigacion que comprende el articulo 22° del presente
Reglamento) Formato DJ0Z.

= Solicitud dirigida a la UDI de la Facultad respectiva

Coordinador

243 | Asesoria de tesis complementaria = Autorizacian del responsable de la Unidad de Investigacian (UDI) de la Facultad a la que S/ 50000 05 dias del Programa VICEI"I"E’EtD‘I"EdEI VlnerrEthradu
pertenece. educativa académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo S/ Idl']l‘]dn.[lm Coordinador Vicerrectorada | Vi torad
314 | Designacian de asesor de Tesis - 2davez | = Pago por el derecho correspondiente (por cada autor de tesis) 3(7 Bl\i]lljﬁll])l] 13 dias del Programa scadsmic Iﬁrar;;mc:gi 0
= Declaracion Jurada de responsabilidades firmada por el autor o autores. (Brupo <2 educativo
= Solicitud dirigida a la UDI de |a facultad respectiva para la designacidn de revisor. Coordinadar
o , . = [ontar con la Carpeta de Titulacian , .
Designacisn del Revisor de Tesis o . ’ dela Vicerrectorado | Vicerrectorado
315 (07 meses) = Informe de asesor por culminacion de la tesis. S/ 600 03 dias Unidad de scadsmico \eadémica
= Un ejemplar de la tesis en versian digital (Word y POF). Investigaciin
= Pago por el derecho correspondiente. d
= Solicitud dirigida a la Comisian de Grados y Titulos de la Facultad, pidiendo |a designacidn
del jurado evaluador, la fecha y hora de la sustentacian de la Tesis.
L = Contar con el Grado de Bachiller .
Designacian de Jurado para la . . o Coordinador | . .
26 | sustentaidn de Tesis = ln ejemplar de |a tesis en version digital (Word y PDF). Sin costo 90 dias del Programa Vicerrectorado | Vicerrectorado
' (Primera vez) = Informe del asesor indicando que esta apto para sustentar Edune?tivu académico Académico
= Informe del corrector de estilo (firma y sello del profesional con titulo registrado en
SUNEDU, que acredite conocimientos en esta actividad)
= Informe de biblioteca sobre el procedimiento APA
L, = Solicitud dirigida a la Comisian de Grados y Titulos de la Facultad, pidiendo la designacicn Coordinador | . .
Designacian de Jurado para la . . . . Vicerrectorado | Vicerrectorado
317 . , del jurado evaluador., |a fecha y hora de la sustentacitn de |a Tesis. S/ 4a0.00 20 dias del Programa o .
sustentacian de Tesis - (Sequnda vez) . . académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente. educativo
218 | Carta de Visita - Investigacidn = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo Sin costo 3 dias Coord. Unid. | Coordinador de | Vicerrectorado
' g = Estar matriculado en el ciclo vigente. investigacidn Programa Académico
Carta de Presentacian - Practicas Pre = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo . ) Coordinador | Coordinador de | Vicerrectorado
319 Sin costo 3 dias

Profesionales

= Estar matriculado en el ciclo vigente.

de Practicas

Practicas

Academico
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290 Firma l.iE Convenio para Practicas pre = Solicitud di.rigida ala Fac.ultad.respentiva Sin costo 3 dias Euurd’ingdnr Rectorado Rectorado
profesionales = Estar matriculado en el ciclo vigente. de Practicas
291 Examen de Subsanacitn = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo S/ 1a0.00 (0 dias Coordinador | Coordinadorde | Vicerrectorado
' (X ciclo) = Pago por el derecho correspondiente. Por curso de Programa |a Facultad Académico
Coordinador Coordinador de Vicerrectorado
3.22 | Rectificacian de Notas = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo Sin costo 10 dias de Programa Escuela \eadémic
Profesional
4. OFICINA DE GRADOS Y TITULDS
= Solicitud dirigida al decano de la Facultad (descarga de formato gratuitn)
= Haber aprobado el total de créditos establecidos en el plan de estudios.
= (13 fotografias tamafio pasaporte a color con fondo blanco.
= Pago por el derecho correspondiente
= Haber aprobado estudios de un idioma extranjero de preferencia inglés o lengua nativa, 45 dias Oficina de Jefe de Brados | Vicerrectorada
41 | Carpeta de Bachiller nivel bésico. En el caso de aquellos egresados que han cursado estudios de un idioma | S/ 1300.00 habiles Grados y | Titulos \eadémico
extranjero o lengua nativa, nivel intermedio, en otros Centros de |diomas deberan Titulos
presentar una copia simple de los certificados de aprobacidn del nivel intermedio y rendir
un examen de suficiencia.
= No mantener deudas con |a universidad.
Nata: Bachiler automatico verificar requisitas en Reglamento de grados y titulos.
= Solicitud dirigida al decano de la Facultad (descargar de formato gratuito)
= J fotografias tamafio pasaporte a color con fondo blanco.,
= Haber aprobado la sustentacion de tesis y entregado un ejemplar para su
publicacion en el Repositorio LCH. 45 dias hbiles
* Haber obtenido el Grado Bachiller. segun Oficina de Jefe de Grados | Vicerrectorado
4.2 | Carpeta de Titulacion = Haber aprobado estudios de Ofimatica nivel basico (exonerados los egresados de la | S/1800.00 cronograma Grados y y Titulos \eadémica
facultad de Ciencias e Ingenieria). En el caso de que el egresado hubiera cursado los establecido Titulos
estudios en otras instituciones educativas, presentara copias simples de la certificacian
que avale los estudios realizados y rendira un examen de suficiencia.
= Pago por derecho correspondiente.
Nota: Para los ingresantes hasta el semestre Z0/4-07. considerar:
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- Haber aprobado estudios de inglés nivel Bésico
- Haber aprobadn estudios de [fimética (excepto egresados de /a Facultad de Lencias e Ingenieria)
= Solicitud de trémite (descarga gratuita)
= [opia de la constancia de la Denuncia Policial por pérdida o robo.
Duplicado de Diploma Bachiller o Titul . EiUITL"r:naaElDS:ETELFH;rd;::zIiE::Eit[lndaZEE:erfulliizldT fellogar gl ce s prcce o 0 ¢ Oficina de Jefe de Grados | Vicerrectorado
43 | Profesional - PERDIDA O ROBD poma ¥ @ STTHIC (8 TUPHEA. L » S/75000 | 43 diashabiles | Gradosy ; -
= Publicacian en el Diario Dficial £l Peruano de la resolucidn que dispone la expedicion del Titulos y Titulos Académico
duplicado de diploma.
= (17 fotografias tamario pasaporte y 02 fotografias tamafio carné.
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de tramite (descarga gratuita)
Duplicado de Diploma Bachiller o Titulo ) DEVD'UEIE.I? d.El diploma deteriorado o mutiado o Uficina de Jefe de Grados | Vicerrectorado
L . - = Declaracian jurada. S/ 7a0.00 43 dias habiles Grados y ) o
Profesional - DETERIORD 0 MUTILACION ) ) ) ) ) ) y Titulos Académico
= (17 fotogratias tamario pasaporte y 02 fotografias tamafio carné. Titulos
= Pago por el derecho correspondiente.
Constancia de tramite de Grado Bachiller | = Pago por el derecho correspondiente. L Oficina de Jefe de Grados | Vicerrectorado
43 ) . o L . L . S/ 3a.00 J dias habiles Grados y ) o
o Titulo Profesional = Haber iniciado el trémite por grado de bachiller académico o titulo profesional. Titulos y Titulos Académico
9. BIBLIDTECA
L = Solicitud dirigida a |a Biblioteca ) Oficina de Jefe de oficina | Vicerrectorado
o Carnet de fiblioteca - Externos = Pago por derecho correspondiente. S/30.00 8 dias Biblioteca de Biblioteca Académico
59 Duplicado de Carnet de Biblioteca - = Solicitud dirigida a la Biblioteca S/ 5000 24 Oficina de Jefe de oficina | Vicerrectorado
) Externos = Pago por derecho correspondiente. ' 1as Biblioteca de Biblioteca | Académico
B. CONVALIDACIGN Y EQUIVALENCIAS
I . N . Comisian de ,
B Funvalldanlun de cursos - Traslado Solicitud de Convalidacidn de cursos - Traslado interno S/ {0000 15 dias Amisisn Convalidacitn VlcerrEthradu
interno = Pago por derecho correspondiente. de Facultad Académico
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= Solicitud de Convalidacidn de cursos - Traslado externo. .
N . ) . Comisian de .
Convalidacidn de cursos - Traslado = Silabos visados de los cursos a convalidar. ’ . L Vicerrectorado
B6.2 . o , , , S/100.00 13 dias Admisidn Convalidacidn o
Externo = [opia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional de origen. Académico
. de Facultad
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Convalidacian de cursos - Sequnda especialidad
Convalidacidn de cursos - Sequnda = Silabos visados y anillados de los cursos a convalidar. Comisidn de Vicerrectorada
B.3 | Carrera profesional = [opia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional de origen. 8/100.00 15 dias Admisian Convalidacidn \eadémic
(Externos) = [opia fedateada del diploma de bachiller o titulo profesional (de institucidn de origen) de Facultad
= Pago por el derecho correspondiente.
Convalidzitn d.E cursos - Segunda = Solicitud de Convalidacian de cursos - Sequnda Carrera profesional ’ . EEII'I'IIS.IEII'I dE Vicerrectorado
B.4 | Carrera profesional « Pau oor el derecho corresoondiente S/100.00 15 dias Admisidn Convalidacidn \eadémica
(Egresados UCH) aop P ' de Facultad
= Solicitud de Convalidacian de cursos - [ES o EES
= [opia fedateada del Certificado de estudios emitida por la Institucion de origen. Comisian de Vicerrectorads
B.5 | Convalidacian de Cursos - |ES o EES = Silabos visados que corresponden en denominacidn y en periodo académico a las | S/ 100.00 15 dias Admisidn Convalidacin o
. . . Académico
asignaturas en el certificado de estudio. de Facultad
= Pago por derecho correspondiente.
Convalidacidn de cursos - Ampliacidn ) Suh.thd de EDHVthEEm.n.dE CHrsos = A.rnpllamun.. _— , S/ 40.00 ’ . Vicerrectorado | Vicerrectorado
6.6 . = [opia fedateada del Certificado de Estudios por |a institucian de origen. 1 dias Admisian . .
(casos exceprionales) . pOr curso Académico Académico
= Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de Reconsideracion de Convalidacian.
BT Reconsideracian de Convalidacian = Silabo visado del curso o cursos a reconsiderar. 8/ 3000 7 dias Facultad Vicerrectorado | Vicerrectorado
! (traslado externo) = [opia fedateada del Certificado de Estudios de |a carrera de origen ' Académico Académico
= Pago por derecho correspondiente.
B8 Ennvalldal?lun de Practicas = Solicitud ﬁe EIJI'IVi’i|Il‘J'EIEIIIII'I de PFEEtI.EaS prEprqf'Esmnalesl o 5 8/ 50,00 7 dis Facultad Director de VlnerrEthradu
preprofesionales. = [Constancia de précticas pre profesionales emitida por |a institucian donde las realizé. Escuela Académico
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= Pago por derecho correspondiente.
£g Equwalenn.la de Plan de Estud.lus = Solicitud de Equivalencia de Flan.de estudios. S/ B0.00 (0 dias Facultad Rectorada VlcarrEthradu
(por cambio de plan de estudios) = Pago por el derecho correspondiente. Académico
7.  SECRETARIA GENERAL
= Solicitud de Autenticacion de Diploma de Bachiller., Secretaria Secretaria
11 Autenticacian de Diploma de Bachiller = Adjuntar el Diploma Bachiller. 8/ 8000 | 3dias Rectorado
. General General
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Autenticacidn de Titulo profesional. Secretara Secretaria
7.2 | Autenticacidn de Titulo profesional = Adjuntar el Titulo profesional. 8/ 8000 | 3dias Rectorado
. General General
= Pago por el derecho correspondiente.
N . = Solicitud de Autenticacidn de documentos originales ) .
Autenticacion de documentos originales , . " : ) Secretaria Secretario
73 . " . = Adjuntar la constancia o Certificado de estudios. S/ 30.00 3 dias Rectorado
(Constancias - Certificados de Estudios) . General General
= Pago por el derecho correspondiente.
- . = Solicitud de Certificacian de ) ,
1.4 ALI’[EI'.I'[IEEEIEII'I de copia del Grado de = Original y copia del Diploma Bachiller nitida por ambos lados en A-4 S/ 4a.00 2 dias Secretarfa Secretario Rectorado
Bachiller . General General
= Pago por derecho correspondiente.
_ _ ’ = Solicitud Autenticacion de Copia del Titulo profesional. ) .
74 AUtEI‘ItIlEEEIEII'I de copia del Titul = (riginal y copia del Titulo Profesional nitida por ambos lados en A-4 S/ 43.00 2 dias Secretaria Secretaria Rectorado
Profesional . General General
= Pago por derecho correspondiente.
Sulicitud de Autenticacidn de d b
o olicitud de qtgntmamnq B unumgntus. Primera hll]Jay , Sacretaria Secretario
78 | Autenticaciin de documentos = Documento original y copia a autenticar. por hoja 2 dias Rectorado
. dicional General General
= Pago por el derecho correspondiente. 8
a.00c/u
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, . . = Solicitud dirigida Secretarfa académica. .
Visado de silabo por el Secretario glcitud ang B, EEFE. ria acatemica S/ 8.00 ) Secretaria Secretario
1.1 . = Contar con los silabos impresos. , 4 dias Rectorado
General u otra autoridad . por cada silabo General General
= Pago por el derecho correspondiente.
78 | Duplicado de silabo = Solicitud dirigida Secretaria anademma g/ ID_DD 5 dias Secretaria Secretario Rectarado
= Pago por el derecho correspondiente. por cada silabo General General
Carta de Presentacion - Intercambio = Solicitud de Carta de presentacidn - Intercambio estudiantil. Secretara
73 | estudiantil = Matricula vigente (estudiante) S/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
: . General
(firmada por el Rector) = Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacidn - Pasantia = Solicitud de Carta de presentacitn - Pasantia estudiantil Secretaria
740 | estudiantil = [ontar con matricula vigente (estudiante) S/ 30.00 3 dias Rectorado Rectorado
. . General
(Firmada por el Rector) = Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacidn - Docentes " Sulicitud de Carta de presentacidn - Docentes Secretaria
JA! _ = Contar con contrato vigente. S/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
(Firmada por Rector) . General
= Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacion - Conaresas = Solicitud de Carta de Presentacidn - Congresos Secretaria
112 . g = [ontar con matricula vigente 8/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
(Firmada por el Rector) . General
= Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacian - Becas de = Solicitud de Carta de Presentacidn - Becas de estudio. Secretaria
743 | estudio (Estudios al interior o exterior = [Contar con matricula vigente (alumnos) S8/ 35.00 3 dias Beneral Rectorado Rectorado
del pais de alumno/egresado) = Pago por derecho correspondiente.
Cartas de presentacian - Admisian
m UHIVEFSIdElld IE,xtranjerla . = Solicitud dirigida a Senretarla General adjuntando datos de |a entidad, autaridad y del 3/ %5 00 04 dias hahiles Secretaria Rectorad Rectorad
(Para admisian en universidades del programa de estudios al que postula. General
exterior de egresados LICH)
Copia de Resolucidn .
o - . . _ Secretari Secret
7153 | (Copia simple adicional de Resolucian que | = Pago por derecho correspondiente. S/10 DD | dia ecretarta Ecretario Rectorado
) por hoja General General
otorga Grado o titulo)
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716 | Copia Certificada de Resolucidn = Pago por derecho correspondiente. S/ 40.00 2 dias Secretarfs Secretarin Rectorado
General General
S/ 500
Copia simple de documentos normativos | = Sulicitud de copia simple de documentos normativos Primera hoja y T Secretarfa Secretario
117 ) . por hoja 7 dias habiles Rectorado
(Segun ley 27806) = Pago por derecho correspondiente. adicional General General
S/ 1.00¢c/u
Constancia de Grado Bachiller o Titulo = Solicitud dirigida a la Secretaria General Secretaria
748 | profesional (Documento elaborado por el . g . . S/ 3a.00 (4 dias habiles Rectorado Rectorado
) = Copia de su diploma de Bachiller o Titulo General
secretario general)
719 EDnStEan.S, ‘ EEFUﬁEﬂdqg para = Solicitud dirigida a Secretaria académica, detallando los datos a consignar. S/ ED.'[”] 20 dias habiles REQI,S“.‘DS Rectorado Rectorado
homologacian en el exterior por ciclo Académicos
8. BIENESTAR LINIVERSITARIO
Autorizacidn de prarroga = Solicitud dirigida a Bienestar universitario desde ERP. . ’ Bienestar Bienestar .
a8l ., B - Sin costo 03 dias L L Gerencia General
(Reprogramacian de deuda) = Documentos que justifiquen la reprogramacian de pagos. Universitario | Universitaria
= Solicitud dirigida a Bienestar universitario
82 | Regularizacitn de deudas = Haber Esta.du matriculado. pero ahaqdunu estudios (no realizd retiro de ciclo) por lo que 8/ %5000 05 dias E.namasltar. B.lenegtar. Berencia Beneral
su promedio ponderado es menor o igual a a. Universitario | Universitaria
= Pago por el derecho correspondiente.
9. CENTRO DE IDIOMAS / CENTRO DE FORMACIGN CONTINUA
= Solicitud Constancia de estudios. Oficina de Jefe de Oficina Director de
a1 Constancia de Estudios = No mantener deudas en Centro de Idiomas o Centro de Formacitn Continua. S/ 2a.00 02 dias Registros de Registros Centro de
= Pago por derecho correspondiente. Académicos Académicos Extensidn
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= Solicitud de Certificado d libre. .
. HEI;ELUE r;bazrn lE;Enﬂu:suZZL;rri;i;a:E Oficina de Jefe de Oficina Director de
8.2 | Certificado por Curso libre P N g . S/ 30.00 03 dias Registros de Registros Centro de
= No mantener deudas en Centro de [diomas o Centro de Formacian Continua. . o -
_ Académicos Académicos Extensian
= Pago por derecho correspondiente.
Certificado dE Estudios - Programa nE Solicitud de Certificado de estudios Dficina de Jefe de Dficina Directar de
de Centro |diomas y Centro de Formacion | = Haber aprobado todos los cursos. ) ) .
83 . . y . S/ a0.0o 03 dias Registros de Registros Centro de
Continua = No mantener deudas en Centro de |diomas o Centro de Formacian continua. - o o
. . . Académicos Académicos Extensidn
(En |diomas por cada nivel alcanzado) = Pago por derecho correspondiente.
" Solicitud de Diploma de Egrgsadu. . . . Oficina de Jefe de Oficina Director de
. . = Haber aprobado todos |os niveles de estudio de un Idioma del Centro de |diomas. ] . .
8.4 | Diploma de egresado - ldiomas _ 5/100.00 03 dias Registros de Registros Centro de
= No mantener deudas en el Centro de Idiomas. . = .
_ Académicos Académicos Extensidan
= Pago por derecho correspondiente.
Couialenca de pln de estcio 1o LG = Solicitud de equivalencia de plan de estudio Oficina de. | Jefe de Oficing Director de
g5 | (Programes de Centro de ldioma y Centro de d P ' S/30.00 05 dias Registros de Registros Centro de
Formacian Continua - Para reincorporaciones que | = Pago por derecho correspondiente. L h -
se deben adecuar a plan de estudio vigente) Academicos Academicos Extensitn
Examen de clasificacion de idioma = Solicitud de Examen de Clasificacian. Segin Oficina de Direceitin de Director de
9.8 (inglés y portugués) = Pago por derecho correspondiente 84000 rogramacidn Infarmes y Centro de Centro de
gesyporig gop P ‘ prog ventas |diomas Extensian
Constancia de notas de programas de Registros Centro de Director del
A . prag = Pago por el derecho correspondiente. S8/ 3a.00 a dias g, . . Centro de
idiomas (virtual) Académicos |diomas .
[diomas
Constancia de notas de programas de Registros Centro de Director Centro
a8 P prag = Pago por el derecho correspondiente. S/ 3a.00 a dias g, _ Formacidn de Formacidn
Ofimética (virtual) Académicos ) .
Continua Continua
= Pago por el derecho correspondiente. Segtin Coordinacidn .
o L 3 . Director del
N . = La nota obtenida, Gnicamente reemplaza a un examen con nota més baja. No reemplaza programacitin y Centro de académica del
89 | Examen sustitutorio de Idiomas P . o S/ a0.00 - . Centro de
calificaciones de trabajos o participacian en clase. condiciones diomas Centro de ldiomas
= Fl estudiante no debe haber sido inhabilitado por faltas o ausencias injustificadas. establecidas |diomas
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Oficina de Tesoreria
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Resolucion de Rectorado N° 821-2024-R-UCH de fecha 20 de

diciembre de 2024
Director de .

Examen de Suficiencia de Idiomas * Pago por derecho de examen. Seain Mesa de Centra de Director de
810 | (paraBachiller y/o Titulacian de Alumno UCH | = Solicitud dirigida al Centro de Idiomas S/ 400.00 prﬂgr‘a?naﬂiﬂn Partes Centro de Centro de Centro

- Incluye constancia de aprobacidn) = [ertificado de estudios o documento que acredite conocimiento del idioma \diomas de Idiomas

Examen de Suficiencia de Ofimatica (para | = Pago por derecho de examen. Seaiin Mesa de Dél;iﬁﬂnl"diﬂ D[Ill;iiltirdf
8.1 | Bachiller y/o Titulacidn de Alumno UCH - = Solicitud dirigida al Centra de Formacian Continua S/ 3a0.00 . ra?naniﬂn Bart : -~ : -

Incluye constancia de aprobacitn) = [ertificado de estudios que acredite conocimientos de Ofimética prod aries E;:l:ﬂ:n sg:t?::gn




