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ITEM

DENOMINACIGN DEL TRAMITE

Derecho de inscripcian
por Admisian Ordinaria -

‘ REBUISITOS

= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado.

= Acreditar la posesian del grado académico de bachiller
0 maestro seqan reglamento de Admisian.

= Presentar el formulario de perfil curricular del
postulante sequn reglamento de Admisidn.

= Presentar |a carta de mativacion segin reglamento de

DERECHD
POR TRAMITE

DURA[JIIjN
DE TRAMITE

DEPENDENCIA GUE INICIA EL
TRAMITE

1 Maestriz y Sequnda Amisifin. 8/ 200.00 Inmediato Oficina de Admisidn
especialidad » Declaracion jurada de veracidad de documentos
presentados.
= Declaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o
policiales (solo para mayores de edad).
= Pago por el derecho correspondiente.
Derecha de inscriocin = Solicitud de traslado externa.
oor Mdmisicn P = [ertificado de Estudios originales de maestria,
2 | Extraordinaria: Traslado E:;;iizy aprabada minimamente un ciclo o 18 8/ 200.00 1 dias (ficina de Admisidn
EXtEm; ) MEESFF;.Edyd = Silabos autenticados por la Institucion de origen.
Egunda especialida = Pago por el derecho correspondiente.
= Pago por el derecho correspondiente.
3 | Constancia de ingreso = Haber aprobado el proceso de Admisidn segan 8/ 35.00 02 dias Oficina de Admisidn
reglamento vigente.
4 | Reserva de vacante " Fago por el de.renhn cnrrespnndlentg. S/100.00 05 dias (ficina de Admisidn
= No estar matriculado en semestre vigente.
5 Eamh!u de mudallldad de | = Pagu.pur E|dEFEIE|'IIJ correspondiente. o S/ 5000 09 dias Dficina de Admisidn
estudio - Maestria = Previo a la matricula del semestre académico praximo
= Solicitud de Reserva de Matricula.
B | Reserva de Matricula " Pago por el dE.FEEhu correspandiente. . Sin costo 05 dias Mesa de partes
= No estar matriculado en el semestre vigente de
estudio.
7 | Matricula Regular . Eagu por el derecho nurrespn‘ndmr.lte. S/ 35000 Inmediato I]fu:ln,a dE Registros
= No presentar deuda can la universidad. Académicos
= Pago por el derecho correspondiente.
8 | Matricula Extempordnea | - Nn,presentar deuEia con Ia’unlvermdad. ) S/400.00 Inmediato [lfl[:ll'l’ﬂ E.iE Registros
Matricula extemporanea segin programacidn Académicos
calendario académico).
(calendario académico)
= Solicitud de rectificacian.
Rectificacitn de = Pago por derecho correspondiente.
. = dujeto a disponibilicad y horario. . ia esa ae partes
9 Matricula Sujeto a disponibilidad y horari S/ a0.00 0t d Mesa d
Rectificacian de Matricula seqin programacitn
calendario académica).
(calendario académico)
= Pago por el derecho correspondiente.
0 Retiro de Ciclo = Estar matriculado en semestre vigente. S/50.00 05 dias Mesa de partes

(Segin calendario académico)

El tramite corresponde con asistencia o no, puede
solicitarlo hasta |a sequnda semana de estudios.
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= Pago por el derecho correspondiente.
i Antu?hzamun de = No presentar deudq con la Universidad. ’ $/50.00 03 dias DfIEII'I’E l‘IJE Registros
Matricula = No exceder de 04 ciclos con reserva de matricula Académicos
para retamar sus estudios.
= Pago por el derecho correspondiente. - .
12 | Certificado de Estudios = 2 fotografias tamaiio carnet. S/IDD 04 dias I]fu:m,a E.lE Registros
L por ciclo Académicos
= No mantener deudas con la universidad.
o = (ontar con matricula vigente. Segiin programacion | Oficina de Registros
13 | Carnet lniversitario = Pago por el derecho correspondiente. 8/2200 SUNEDU Académicos
. = Contar con matricula vigente. ) 5 - )
e = [opia de la denuncia policial por pérdida o robo. . -
" Duplicado de Carnet Copia de |a d 2 nolicial ordid b S/40.00 Sequn Programacian | Oficina de Registros
Universitario . SUNEDU Académicos
= Pago por el derecho correspondiente.
5 | Constancia de Estudios = Solicitud de constancia de EStLIdI.IIIS. S/45.00 09 dias DflEII‘I’E E.iE Registros
= Pago por el derecho correspondiente. Académicos
Constancia T ; o - ;
1B | (atras speofisss pars uso IEulu:ltud dTé:unstEnma ESpEDIfIg.ﬂ. 8/45.00 09 dias Efm;a E.iE Registros
externo) = Pago por el derecho correspondiente. cadémicos
17 Ficha de Matricula = Pago por el derecho correspondiente. S/2a.00 02 dias Dfll:ll'l’ﬂ E.iE Registros
(Fedateada para uso externn) Académicos
18 | Repitencia de curso . ME'[FIEI:I|.EIFSE en curso de rEpltgnula (se carga $/80.00 Inmediato DflEII‘I’E de Registros
autométicamente luego de realizar matricula). Académicos
= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado
= Adjuntar un ejemplar del Proyecto de investigacitn en
versidn digital del Proyecto de Tesis (Word y PDF)
Inscripcion del Proyecto | = Declaracin Jurada de responsabilidades debidamente
19 | de Investigacian - llenada y firmada por el autor o autores 8/4a0.00 15 dias habiles Unidad de posgrado
Maestria = Haber aprobado 30 créditos y de manera obligatoria.
|as asignaturas de investigacion del primer y sequndo
ciclo académico del plan de estudios vigente.
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado
= Adjuntar un ejemplar del Proyecto de investigacian en
Inscrincidn del Provecta version digital del Proyecto de Tesis (Word y PDF)
ie Invzsti it - Y = Declaracion Jurada de Responsahilidades
20 Sequnda Egs cialidad debidamente llenada y firmada por el autor o autores 8/300.00 13 dias hébiles Unidad de posgrado
P gf , Ip = Haber aprobado 43 créditos y de manera obligatoria,
rofesiona |as asignaturas de investigacion del primer, sequndo y
tercer ciclo académico del plan de estudios vigente.
= Pago por el derecho correspondiente.
. Enlinitud dirigida a| |a Unidad de Pnsgll;adul ; S/2000.00
- = Lontar con resolucion que aprueba el avance de | (individual)
2 Deglgnarjlzlun d? asesor de Proyecto de Investigacidn y que tendra vigencia de un 15 dias habiles Unidad de posgrado
tesis - Maestria afin y medin. S/1300.00
= Pago por el derecho correspondiente. (grupal x2)
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22

Ampliacién de asesoria -
Maestria

= Solicitud  dirigida a la Unidad de Posgrado
correspondiente.

= Haber culminado el plazo de la asesorfa.

= Informe del asesor sustentandn extensidn de asesoria
para garantizar la sustentacidn de tesis.

= Pago por el derecho correspondiente

5/a00.00

05 dias

Unidad de posgrado

23

Asesaria de investigacian
por sequnda vez -
Maestria

= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado (adjuntar el
Proyecto de Investigacidn)

= Resolucian que aprueba el avance de proyecto

= Pago por el derecho correspondiente.

$/2000.00
(individual)

§/1300.00
(grupal x 2)

13 dias
habiles

Unidad de posgrado

24

Revisidn de tesis
(Antes de la sustentacidn)

= Solicitud de inscripcian dirigida a la Unidad de
Posgrado

= |nforme aprobatorio del asesor

= Pago por el derecho correspondiente.

§/6a0.00

13 dias

Unidad de posgrado

25

Sustentacion de Tesis -
Maestria

= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado

= ln ejemplar de la tesis en versian digital (Ward y PDF)
= Informe aprobatorio del revisor de tesis

= Pago por el derecho correspondiente.

§/6a0.00

20 dias
habiles

Unidad de posgrado

26

Sustentacidn de Tesis
(Sequnda vez) - Maestria

= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado

= [ontar con el grado de bachiller

= Un ejemplar de |a tesis en versian digital (Word y PDF)
= |nforme aprobatorio del revisor de tesis

= Pago por el derecho correspondiente.

3/6a0.00

20 dias
habiles

Unidad de posgrado

21

Carpeta de Grado de
Maestria

= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado

= Pago por el derecho correspondiente

= Haber aprobado el total de créditos establecidos en el
plan de estudios.

= Tres (03) fotografias a color tamafio pasaporte, fondo
blanco.

= Acreditar el conocimiento de un idioma extranjero o
lengua nativa en nivel intermedio:

- Certificado de culminacian del nivel intermedio
emitido por el Centro de Idiomas de la UCH.

- Examen de suficiencia del idioma extranjero que
acredite el nivel intermedio emitido par el Centro de
|diomas de la LCH,

- Certificados internacionales que acrediten un nivel
B2 del Marco Comdn Europeo de Referencia de
Lenguas Modernas (o nivel andlogo en otras
calificaciones) emitidos por la Universidad de
Cambridge, la Universidad de Michigan, TOEFL.

= Resolucidn de haber aprobado |a sustentacian tesis
= No mantener deudas con la universidad.

5/2000.00

43 dias

Oficina de Grados y
Titulos
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= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado
= Pago por el derecho correspondiente
Carpeta de Titulo de = Haber aprobado el total de créditos establecidos en el Oficina de Gradas
28 | Sequnda Especialidad plan de estudios. S/1a00.00 43 dias Titulos Y
Profesional = Tres (03) fotografias a color tamafio pasaporte, fondo
blanco.
= No mantener deudas con la universidad.
Constancia de tramite de « Pagg oor el derecho correspondiente Oficina de Grados y
29 | grado de Maestria - o por e | corTesy S $/43.00 03 dias Titulos
L = Haber iniciado el tramite por grado de maestria
Sequnda Especialidad
Duplicado de Diploma : gggatsg ijaEI]tgs[lnr:t;a(gi?liilfuari:gl?en o robo Oficina de Grados y
30 | Profesional - Por ) _ ' S/8a0.00 43 dias ;
. = Tres (03) fotografias tamafio pasaporte Titulos
pérdida o robo )
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de tramite (descarga gratuita)
Duplicado de Diploma = Devolucian del diploma deteriorado o mutilada. Oficina de Grados
31 | Profesional - Deterioroo | = Declaracicn jurada. S/8a0.00 43 dias . Y
I y . Titulos
mutilacidn = (13 fotografias tamafio pasaporte
= Pago por el derecho correspondiente.
Autenticacian de Diploma
de Grado Académico de = Solicitud de Autenticacidn de Diploma
32 | Maestroy Titulo de = Adjuntar el Diploma ariginal $/100.00 03 dias Secretarfa General
Sequnda Especialidad - = Pago por el derecho correspondiente.
originales
Autenticacidn de copia
del Diploma de Grado = Solicitud de Autenticacian de copia del Diploma
33 | Académico de Maestroy | = Adjuntar copia de diploma 8/100.00 03 dias Secretaria General
Titulo de Sequnda = Pago por el derecho correspondiente
Especialidad.
Autenticacin d_E_ = Solicitud de Autenticacidn de documentos originales
34 dunumeqtns ””_g_'"E'lES = Adjuntar la Constancia o Certificado de Estudios. §/100.00 03 dias Secretaria General
(Constancias - Certificados de . p Id h dient
Estudios) ago por el derecho correspondiente.
Visado de silabo por el = Solicitud dirigida Secretaria General. S/ 8.00
35 | Secretario General u = (ontar con los silabos impresos. por cada 03 dias Secretaria General
otra autoridad = Pago por el derecho correspondiente. silabo
I , $/10.00
36 | Duplicado de silabos Sulicitud dirigida Secretarfa EE”.EFEI pur cada 05 dias Secretaria General
= Pago por el derecho correspondiente. ilabos
Carta de Presentacion - | = Solicitud de Carta de presentacitn
37 | Estudiantes de Posgrado | = Matricula vigente (estudiante) §/35.00 03 dias Secretaria General
y Sequnda especialidad = Pago por el derecho correspondiente.
39 | Copia de Resolucidn = Pago por el derecho correspondiente. §/25.00 0l dia Secretaria General
Copia Certificada de
40 | Resolucidn de grado = Pago por el derecho correspondiente. $/3a.00 02 dias Secretaria General

académico
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Autorizacidn de prarroga | = Solicitud dirigida a Bienestar universitario.
41 | (Reprogramacitn de = Adjuntar documentos que justifiquen la Sin costo 03 dias Rienestar Universitario
deuda) reprogramacicn de pagos.
Para estudiantes matriculados que abandonaran
Reaularizacifin de deuda estudios y no realizaron retiro de ciclo y/o su promedio
42 (Pl:?r abandano de ciclo) ponderado es menor o igual a a. S/400.00 05 dias Bienestar Universitario
e Solicitud dirigida a RBienestar universitario
e Pago por el derecho correspondiente.
Autenticacidn de copia = Solicitud de Autenticacion de copia del Diploma.
43 | del Titulo de Sequnda = Adjuntar copia de Diploma. 5/100.00 03 dias Secretaria General
Especialidad = Pago por el derecho correspondiente.
CENTRO DE IDIOMAS - MAESTRIA
SXE?E” de clasificacion | - Sgliitud de Examen de clasificacian.
e idioma = Pago por derecho correspondiente Segiin
! (para determinar el nivel de El estudiante de posgrado debe tener matricula vigente 3/5000 programacitn Mesa de partes
dominio de idioma inglés o | de salici | trmi
portugués) al momento ae solicitar el trémite.
= Solicitud de examen para acreditar el dominio del
idioma inglés o portugués en el nivel BZ (Upper
Examen de Suficiencia de Intermediate).
o | inglés o portugués = Estudiante UCH de posgrado con matricula vigente al $/300.00 Segin Mesa de partes
(Exclusivo para obtencidn del momento de solicitar el tramite. : programacian
grado de maestria) = Adjuntar certificaciones que acrediten el conocimiento
del idioma a nivel BZ (Upper intermediate).
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de examen para acreditar el dominio del
idioma en el nivel BZ (Upper intermediate).
S = Contar con el visto bueno de la Unidad de Posgrado
Exame.n _dE Suficiencia de UCH respecto al idioma de dominic. Seu
3 ntrnslldlnmas . = Estudiante UCH de Posgrado con matricula vigente al S/a00.00 e Mesa de partes
(Exclusivo para obtencidn del to de solicitar el tramit programacion
qrado de maestriz) momenta de solicitar el tramite. N
= Adjuntar los sustentos que acrediten el conocimiento
del idioma a nivel B2 (Upper intermediate).
= Pago por el derecho correspondiente.
4 Matricula en eursn o = Pago por el derecho correspondiente. 8/50.00 Inmediato Oficina dE, Rgglstrus
programa de |diomas Académicos
= Solicitud de Certificado de Estudios en LICH.
5 Certificadn de Estudios = Haber aprobado todos los ciclos de estudio del ldioma. </80.00 03 dias Reistra académic
(Por nivel alcanzado) = No tener deudas en el Centro de Idiomas. ' g
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud constancia de estudios.
B | Constancia de Estudios = No mantener deudas en el Centro de Idiomas. S/3a.00 02 dias Registro académico

= Pago por el derecho correspondiente.




