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DENOMINACIGN DEL TRAMITE

OFICINA CENTRAL DE ADMISIGN

REQUISITOS

DERECHO

POR TRAMITE

DE TRAMITE

DURACIAN
(dia habil)

DEPENDENCIA
QUE INICIA EL
TRAMITE

QUE APRUEBA

AUTORIDAD
EL TRAMITE

QUE RESLELVE
APELACION

‘ AUTORIDAD

Inscripcian al Concurso de Admisidn
Ordinario

= Formulario de Inscripcian debidamente llenado.

= Pago por derecho de inscripeidn.

= [opia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn
secundaria o constancia del logro de aprendizajes.

Declaracidn jurada de veracidad de documentos presentados

Declaracian jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).

8/ 200.00

[nmediato

[ficina
Central de
Admisiéin

Jefe de Oficina
Central de
Admisiéin

Consejo Directivo

Inscripcion al Concurso de Admisidn
Extraordinario: Alto rendimienta (I°, 2°,
3% 40y gt

puesto en Educacion Secundaria)

Formulario de inscripcian debidamente llenado.

Pago por derecho de inscripcion.

Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn
secundaria o constancia de logro de aprendizajes.

Documento que acredite haber alcanzado en el orden de mérito académico uno de los
cinco primeros puestos al culminar sus estudios de nivel secundario

Haber concluido los estudios secundarios en los dos afios anteriores inmediatas a la
fecha de inscripcidn.

Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados.

Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de

edad).

§/200.00

[nmediato

Oficina
Central de
Admisian

Jefe de Oficina
Central de
Admisian

Consejo Directivo

Inscripcian al Concurso de Admisidn
Extraordinario: Centro Preuniversitario

Formulario de Inscripcion debidamente llenado.

Pago por derecho de inscripcidn.

Copia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacidn
secundaria o constancia de logro de aprendizajes

Declaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados.

Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de

edad).

5/ 200.00

[nmediato

[ficina
Central de
Admisidn

Jefe de Oficina
Central de
Admisidn

Consejo Directivo
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= Formulario de Inscripeidn debidamente llenado.
= [opia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afios de educacion
secundaria o constancia de logro de aprendizajes
= [opia de la Credencial como miembro de la seleccidn departamental o nacional y/o
haber participado en certamenes nacionales e internacionales de los dltimos afios.
o . = [arta de presentacian del presidente del IPD y/o del director del IPD de la localidad. Oficina Jefe de Oficina
1.4 |I'ISEr‘I|JEIFIﬂ E.l EDHEUFS.D de Adrqlglnn = [onstancia de no haber sido sancionado por falta grave o actividades antideportivas por | Sincosto | Inmediato Central de Central de Consejo Directivo
Extraordinario: Deportistas Calificados. . o . iy R . . -
|os Tribunales o Comisian de Justicia de la Federacidn o Comision Nacional Respectiva. Admisidn Admisidn
= Declaracidn jurada de veracidad de |os documentos presentados.
= Declaracion jurada dando su compromiso de participacian en la representacion del
equipo de la universidad en el deporte de su especialidad.
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado.
= [opia de Resolucidn de CONADIS que acredite la condicidn de discapacidad.
Inscripcion al Concurso de Admisicn = [opia fedateada de los certificados de estudios de los cinco afos de educacidn Oficina Jefe de Oficina
1.9 Extraordinario: Personas con secundaria o constancia de logro de aprendizajes. Sincosto | Inmediato Central de Central de Consejo Directivo
Discapacidad = Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados. Admisidn Admisidn
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
= Formulario de Inscripeidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripcian.
= [opia fedateada por |a institucion de origen del grado de bachiller o titulo profesional
Inscripcian al Concurso de Admisidn otorgado por la [ES de origen. Dficina Jefe de Oficina
1.6 Extraordinario: Escuelas de educacidn = [opia fedateada de Certificado de estudios emitidos por la EES. 8/200.00 | 15 dias Central de Central de Consejo Directivo
superior (EES) = No exceder a cinco afios desde su egreso de EES. Admisidn Admisidn

= [eclaracidn jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracian jurada sobre antecedentes penales y/o paliciales (solo para mayores de

edad).
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= Formulario de Inscripeidn debidamente llenado
= Pago por derecho de inscripeidn.
= [opia fedateada por la institucian de origen del bachiller técnico o del titulo técnico o
Inscripitn al Goncurso de Admisicn . E;szséz:?fli?égdnnﬁar I'E;;;j::;‘;‘%l ?Jiiuzlr?zz.lus certificados estudios del Instituto de Uficing Jefe de Dficina
1.7 Extraordinario: Instituto de Educacidn P - P g S/200.00 | 15 dias Central de Central de Consejo Directivo
Superior (IES) Educacitn Superior. Admisiéin Admisién
P = No exceder a cinco afios desde su egreso de EES.
= Declaracitn jurada de veracidad de los documentos presentadas.
= Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
= Formulario de Inscripcidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripeidn.
= [opia fedateada del Certificado de estudios por la institucian de arigen. - -
_— . o o T . Oficina Jefe de Oficina
Inscripcion al Concurso de Admisidn = [onstancia de ingreso a la universidad (universidad de origen) ’ e
1.8 . . R S . S/ 200.00 15 dias Central de Central de Consejo Directivo
Extraordinario: Traslado Externo = [onstancia de Referencias Disciplinarias (universidad de origen) o L
o } Admisian Admisién
= Declaracion jurada de veracidad de los documentos presentados.
= Declaracion jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
Inscriocidn al Cancursa de Admisidn = Formulario de Inscripeidn debidamente llenado. Oficina Jefe de Dficina
1.9 Extrauprdinariu' Traslada Interna = Pago por derecho de inscripeidn S/100.00 15 dias Central de Central de Consejo Directivo
' = Récord Académico (Descarga gratuita en la intranet (ERP) del estudiante) Admisidn Admisidn
- . = Formulario de Inscripeidn debidamente llenado.
Inscripcian al Concurso de Admisidn o - -
Extranrdinario: Sequnda Carrer = Pago por derecho de inscripcian. Dficina Jefe de Oficina
110 . ' = Declaracian jurada de veracidad de los documentos presentados. S/200.00 15 dias Central de Central de Consejo Directivo
Profesional - Egresado UCH o . L L
= Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de Admisidn Admisidn

edad).
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= Formulario de Inscripeidn debidamente llenado.
= Pago por derecho de inscripeidn
Inscripcicn al Concurso de Admisian = [opia fedateada por la institucian de origen del certificado de estudios. Oficina Jefe de Oficina
(Al Extraordinario: Segunda Carrera = [opia autenticada del diploma de Bachiller o del titulo profesional. S/200.00 15 dias Central de Central de Consejo Directivo
Profesional - Externos = Declaracidn jurada de veracidad de |os documentos presentados Admisidn Admisidn
= Declaracidn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de
edad).
Oficina Jefe de Oficina
112 | Constancia de Ingreso = Pago por concepto de Constancia de Ingreso. S/ 3a.00 2 dias Central de Central de Consejo Directivo
Admisidn Admisidn
= Pago por concepto de reserva de vacante Oficina Jee de Dficing
113 | Reserva de Vacante a0 p P L ’ S/ a0.00 a dias Central de Central de Consejo Directivo
= Valido para | o 2 semestres maximo. L o
Admisidn Admisidn
= Pago por concepto de cambio de especialidad de postulante Oficina Jefe de Dficina
114 | Cambio de especialidad de postulante gop £p Pec postutante. /20,00 a dias Central de Central de Consejo Directivo
= No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. o L
Admisidn Admisidn
2. OFICINA DE REGISTROS ACADEMICOS
= Pagao por concepto de matricula Oficine de Jefe de [ficing Vicerrectorado
21 Matricula Regular gop P o S/ 250.00 [nmediato Registros de Registros -
= No presentar deuda con la universidad. L = Académico
Académicos Académicos
= Pago por concepto de matricula Oficine de Jefe de [ficing Vicerrectorado
2.2 | Matricula Extemporénea gop P L S/ 280.00 [nmediato Registros de Registros -
= No presentar deuda con la universidad. L = Académico
Académicos Académicos
. . . Oficina de Jefe de Dficina .
93 | Matricula Cicla de Nivelacin Haber desaprobado |a asgnatura o fo haber llevado |a asignatura en el ciclo regular. S/ 5000 Inmediat Registras de Registras VlcerrEthradu
= Pago por derecho respectivo de matricula. L b Académico
Académicos Académicos
= Pago por actualizacion de matricula Oficinade | Jefe de Oficina Vicerrectarada
24 | Actualizacidn de Matricula = No presentar deuda con |a universidad. S/ a0.00 a dias Registros de Registros -
. . iy . b Académico
= Haber dejado de estudiar un semestre como maxima. Académicos Académicos
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= Pago por Actualizacidn de matricula.
= No presentar deuda con |a universidad. Oficina de Jefe de Oficina Vicerrectorada
2.5 | Derecho de reincorporacidn = Haber dejado de estudiar de 2 a b semestres o 3 afios S/ a0.00 a dias Registros de Registros Neadémico
= Declaracian jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de Académicos Académicos
edad).
= Pago por derecho correspondiente.
Anulacién de renuncia a la Universidad. = No exceder de 3 afios o B semestres de retirado de la universidad ’ Mesa de Secretarfa Vicerrectorado
2B . o - S/ a0.00 a dias L
(para reingresn) = Declaracitn jurada sobre antecedentes penales y/o policiales (solo para mayores de partes General Académico
edad).
P ) = Pago por el derecho correspondiente Oficinade | Jefe de Oficina ,
Rectificacion de matricula ) . - ’ . . Vicerrectorado
217 - _ = Segiin calendario académico S/ a0.00 | dia Registros de Registros o
(Inclusicn o retiro de cursos) . . . - . Académico
= Sujeto a disponibilidad de horario y vacantes. Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Oficina de | Jefe de Oficing Vicerrectorado
2.8 | Cambio de modalidad de estudio gop P ' S/ a0.00 2 dias Registros de Registros o
= Gestionarlo desde la plataforma del ERP. - = Académico
Académicos Académicos
Retiro de Cicla = Pago por concepto de Retiro de ciclo Oficinade | Jefe de Oficina Vicerrestarada
23 ) . . = Lon asistencia o no, puede solicitarlo hasta la 4ta semana de estudios. S/ a0.00 a dias Registros de Registros .
(Sequn calendario académico) S L o - Académico
= No adeudar a la Universidad a |a fecha del tramite. Académicos Académicos
Retiro de Ciclo extemporéneo = Pago por concepto de Retiro de Ciclo extemporanen ) I]fu:.ma de Jefe de !]fu:ma Vicerrectorado
210 . . o . - . S/100.00 a dias Registros de Registros o
(Segin calendario académico) = [on asistencia o no. puede solicitarlo solo hasta la Tma semana de estudios. L b Académico
Académicos Académicos
Reserva de Matricula = Pago por Reserva de Matricula. . ' Mesa de Jefe de .Dhm"a Vicerrectorado
21 . . L . . . Sin costo a dias de Registros -
(Sequn calendario académico) = No estar matriculado en el semestre vigente de estudio. partes o Académico
Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Oficina de Jefe de [ficina Vicerrectorado
212 | Renuncia a la universidad gop pondien S/100.00 a dias Registros de Registros o
= No presentar deuda con la Universidad. . . Académico
Académicos Académicos
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= No tener asignaturas desaprobadas en semestres anteriores.
= Lumplir con la cantidad de créditos establecidos para la certificacian, de acuerdo al
Certificaciin Progresiva ciclo requerido y plan de estudios. Oficina de Jefe de Oficina Vicerrectarada
213 ) g = Haber aprobado la asignatura correspondiente para su certificacion. (Sustentacidn del S/ 80.00 a dias Registros de Registros .
(por Madulo) o o Académico
proyecto). Académicos Académicos
= No tener deudas pendientes con |a universidad del semestre anterior.
= Pago por certificacian progresiva.
" . = Pago por concepto de certificado de estudios. S/ a0.00 ’ Dfl[!.ll'lEl de Jee de !]fn:ma Vicerrectorado
214 | Certificado de Estudios . . 4 dias Registros de Registros o
= No presentar deuda con la Universidad. por ciclo - o Académico
Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente. Mesa de Jefe de Oficina Vicerrectorada
215 | Rectificacion de datos = Solicitud dirigida a |a Dficina de Registros académicos §/100.00 7 dias de Registros o
- . Partes . Académico
= Documento de identidad actualizado. Académicos
. Seqin Oficinade | Jefe de Oficina .
o = Encontrarse matriculado como alumno regular. . ) . Vicerrectorado
216 | Carnet Universitario « Pago vor concento de Carné Universitaria S/ 2500 programacidn Registros de Registros Neadémicn
gop P ' MINEDL Académicos Académicos
= Encontrarse matriculado como alumno regular. Oficinade | Jefe de Oficina Vicerrectarada
217 | Duplicado de Carnet Universitario = Pago por concepto de duplicado de carné universitario. S/ 40.00 01 mes Registros de Registros \eadémicn
= Copia de la denuncia policial por PERDIDA O ROBD Académicos Académicos
I(IEunsttanEjad wdins Promedi [ficina de Jefe de Dficina Vicerrectarada
218 Onstancia 0e Estudios. Fromedio = Pago por el derecho correspondiente. S/ 3a.00 2 dias Registros de Registros -
Ponderado, Tercio y Quinto Superiar, Aeademi Ncademi Académico
matricula, Notas y otros - Para uso externo) cademicos cademicos
Ficha de Matricula Oficine de Jefe de [ficing Vicerrectorado
219 = Pago por Ficha de matricula /10,00 2 dias Registros de Registros -
(fedateada para uso externo) L o Académico
Académicos Académicos
= Realizar matricula en curso de repitencia Oficina de Jefe de Dficina Vicerrectarada
2.20 | Repitencia por curso = Pago por el derecho correspondiente (se carga automaticamente luego de matriculado S/60.00 Inmediato Registros de Registros \eadémica
en el curso) Académicos Académicos
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= Pago por el derecho correspondiente Seqdn Oficinade | Jefe de Oficina Vicerrectarada
221 | Examen Sustitutorio = Asistencia del 70% al curso S/100.00 0 ra?nal:ic’m Registros de Registros \eadémica
= Sequn criterios especificados en el reglamento académico. prog Académicos Académicos
= Pago por el derecho correspondiente Oficinade | Jefe de Oficina Vicerrectarada
222 | Constancia de Egresado = Haber aprobado todos los créditos establecidos en el plan de estudios §/100.00 3 dias Registros de Registros Neadémic
= No mantener deudas con la Universidad. Académicos Académicos
, - Oficina de Jefe de Oficina .
2.23 Record Academico fedzteada = Pago por el derecho correspondiente S/40.00 | dia Registros de Registros VIEEPFEFm.rEdD
(para uso externo) o = Académico
Académicos Académicos
994 Constancia de Practicas Pre = Pago por el derecho correspondiente S/ 7500 5 dias Mesa de EnuEiﬁEdlgr de Vicerrectorado
| Profesionales o de Internado. = Haber completado el periodo de préacticas preprofesionales o de internado. : partes Brofasiondl Académico
. o Segin Oficina de _ _
Constancia de participacidn en Eventos . ’ . Coordinador de | Vicerrectorado
225 . = Pago por el derecho correspondiente. evento a dias Registros .
Académicos o o |a Facultad Académico
académico Académicos
Segin Ofiina de Coordinador de | Vicerrectorado
2.26 | Certificado de Eventos Académicos = Pago por el derecho correspondiente evento a dias Registros -
o o |a Facultad Académico
académico Académicos
* Documento de identidad o Carné LCH Mesa de Coordinador de | Vicerrectorado
227 | Constancia de Ayudantia Académica = Informe de departamento Académico segin corresponda. S/ 2a.00 a dias rles la Facultad Neadémica
= Pago por el derecho correspondiente P
3. FACLLTADES
21 Anulacidn de proyecto de tesis = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo S/ 5000 © dias diﬁrrims:rira Vicerrectorado | Vicerrectorado
' (con resolucidn) = Pago por el derecho correspondiente ' ar académico Académico
educativo
37 Itnn!u3|nn de integrante al proyesto de = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo S/ 5000 5 dias E;IDJ:[:"::;; Vicerrectorado | Vicerrectorado
' ESIS g = Pago por el derecho correspondiente ' ar académico Académico
(con resolucidn) educativo
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a3 Renuncia al Proyecta de Tesis . gulmnud‘d’wlglda al Programa educativo rtESpEEtIVI]. , Coordinador Vicarrectorads | Vicerrectorada
! L = Declaracian Jurada de alumno que se retira. §/100.00 a dias de Programa o o
(con resolucidn) ) . académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente educativo
= Solicitud dirigida al Programa educativo respectiva. .
. . . . Coordinador | .
Renuncia a la Tesis = Declaracian jurada del alumno que renuncia. ) Vicerrectorado | Vicerrectorado
3.4 . g . §/100.00 a dias de Programa - -
(Tesis aprobada - sustentacin) = Pago por el derecho correspondiente educative académico Académico
= |nforme de asesor de tesis.
Rectificacian de titulo de proyecto de = Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacidn del Programa educativo respectiva Coordinador | . .
. ) ’ Vicerrectorado | Vicerrectorado
39 | tesis = Pago por el derecho correspondiente S/ a0.00 a dias del Programa o o
. . , . académico Académico
(con resolucin) = |nforme de conformidad de asesor de tesis. educativo
S”StE“tEEi_'j" Trabajo de Investigacidn = Solicitud dirigida a la Unidad de Investigacicin del Programa educativo respectiva. Coordinador Vicerrectorado | Vicerrectarads
3§ | para Bachiller (2da. vez) = Pago por el derecho correspondiente S/ 385.00 | Segdnprograma | del Programa o o
(Para egresados desde el 2013-11 fecha en que se « Trabaio de tigaci6n digitalizada (PDF) ducati académico Académico
implements |a entrega de trabejos) rabajo de investigacian digitalizado educativo
Evaluacian de proyecto de Tesis por Comite de Etica
- Estudiante o egresado LICH Solicitud diriida al P ducati i Coordinador
(*) Requisito aplicable solo para los estudiantes de | * 0ONICITUD dIrIgida al Frograma educativo respectiva : Ci :
3.7 | laFacultad de Ciencias de Salud » (I ejemplar del proyecto de tesis en digital (PDF) /8000 | Segunprograma de lEdLLHIdad Enméltsi::nan de V“fl\?:rar;;rz]izaudu
. 1] .
Base LE@E';DS N2 D'7'2DD,E SA Reglamento de = Pago por el derecho correspondiente. N
Ensayos Clinicos en el Perd, modificado mediante [nvestigacian
Decreto Supremo N.2 006-2007-SA
Evaluacian de proyecto de Tesis por Comite de Etica
(_)DDREEMES licable solo para d del Salicitud dirigida al Programa educativo respectivo Coordinador
*) Requisito aplicable solo para docentes de |a " : [y :
3.8 | Facultad de Ciencias de Salud = [l ejemplar del proyecto en digital (PDF) 5/ 30000 | Segun programa de IadLLnldad ED”;';::DEH de Vli\?:rar;;rz]i;audu
Base Legal: DS N2 017-2008 $A Reglamento de = Pago por el derecho correspondiente. o
Ensayos Clinicos en el Perd, modificado mediante Investigacian
Decreto Supremo N.2 006-2007-SA
29 Igv.aluamun de proyecto por Comité de . Su||r?|tud dirigida al Prngrama. E‘.dI.IEEItIVEI FESpEEtI'VEI . $/30000 | Segin programa Euurdlnﬁuiur Enrr{ls.mn de VlcﬂrrEthradu
Etica - Externo = [ ejemplar del proyecto en digital (PDF) - Trabajo no experimental de la Unidad gtica Académico
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(*) Obligatorio - Decreto Supremo N.2 017-2006 SA.

Reglamento de Ensayos Clinicos en el Pera,
Maodificado mediante Decreto Suprema N.2 O06-
2007-SA y Aspectos Eticos, Legales y
Metodoldgicos de los Ensayos Clinicos para su uso
por los Comités de Ftica. Instituto Nacional de

Salud. 2010.

= Pago por el derecho correspondiente.

de

Investigacidn

Evaluacian de proyecto por Comité de
Etica - Externo

(*) Obligatorio - Decreto Supremo N.2 017-2006 SA.

= Solicitud dirigida al Programa educativa respectiva

Coordinador

310 52%'.?.?:35”;;;;;?Eif:ﬁ.’fgi;:Eﬂfffu”DDE = [l ejemplar del proyecto en digital (PDF) - Trabajo experimental S/ 400.00 | Segin programa de la Unidad EDI‘I'I,ISII]I'I de Vllzerrde!:tqradu
2007-SA y Aspectos Fticos, Legales y = Pago por el derecho correspondiente. d.E g etica cademico
Metodoldgicos de los Ensayos Clinicos para su uso Investigacitn
por los Comités de Etica. Instituto Nacional de
Salud. 2010.

= Solicitud de inscripcion dirigida al Programa de Estudios respectivo
= [l ejemplar del Proyecto de Tesis en version digital (Word y PDF) _
o _ = Declaracidn Jurada de responsabilidades firmada por el autor o autores. _ Coordinador Vicerrectorada | Vicerrectorado
31| Inscripcidn de Proyecto de Tesis - Haber aprabado evaluacin del Proyecto de Tesis a cargo del Comité de ftica de laUCH* | /30000 | 43 dias habiles | del PFI]Q[?EIITIE académico Acadsmica
= Pago por el derecho correspondiente. educativo
(*) Requisito vélido solo para los estudiantes del Programa educativo de Enfermeria y Psicologia
= Solicitud dirigida a la UDI de |a Facultad respectiva para la designacidn de asesor.
= Contar con el grado de Bachiller o haber iniciado el procedimiento de obtencidn del
Grado o presentar Declaracidn Jurada de haber iniciado el tramite para la obtencidn del
grado de Bachiller - Formato DJOI)
Designacidn de Asesor de Tesis = Declaracian Jurada de responsabilidades firmada por el autor o autores. Coordinador Vicerrectorads | Vicerrectorada
3.12 = Resolucion Rectoral que aprueba la inscripcidn del Proyecto de Tesis. Sin costo 15 dias del Programa

(Primera vez)

= [arta de aceptacion y compromiso para la asesorfa y elaboracion de la tesis
debidamente firmada (El o los autores aceptan |a asesoria gratuita brindada por la
Universidad y se comprometen a realizar la Tesis en el tiempo que corresponde a la
vigencia del Proyecto de Investigacion que comprende el articulo 22° del presente
Reglamentn) Formato DJ0Z.

educativo

académico

Académico
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= Solicitud dirigida a la UDI de la Facultad respectiva
= Autorizacian del responsable de la Unidad de Investigacidn (UDI) de |a Facultad a la que

Coordinad ) .
’ 0OPGINCOT | \icerrectoradn | Vicerrectorado
05 dias

313 | Asesoria de tesis complementaria S/ a00.00 del Programa . o
pertenece. s ducativa académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud dirigida al Programa educativo respectiva S{ Ll]l]dl]P)l] Coordinador Vicerrectorado | Vicerrectarada
314 | Designacidn de asesor de Tesis - 2davez | = Pago por el derecho correspondiente (por cada autor de tesis) e 15 dias del Programa L -
S/ 800.00 académico Académico
= Declaracian Jurada de responsabilidades firmada por el autor o autores. (Brupo ‘2) educativo
= Solicitud dirigida a la DI de |a facultad respectiva para la designacidn de revisor. Coordinadar
N . . = Contar con la Carpeta de Titulacian . .
215 Designacidn del Revisor de Tesis o _ 05 di dela Vicerrectorado | Vicerrectorado
. (07 meses) = |nforme de asesor por culminacién de la tesis. S/ 600 ias Unidad de scademico \eadémic
= Un ejemplar de la tesis en versin digital (Word y PDF). Investiaacifn
= Pago por el derecho correspondiente. g
= Solicitud dirigida a la Comisian de Grados y Titulos de la Facultad, pidiendo la designacidn
del jurado evaluador, |a fecha y hora de la sustentacidn de |a Tesis.
N = Contar con el Grado de Bachiller .
Designacidn de Jurado para la . _ L Coordinador | . _
2B | sustentacifn de Tesis = Un ejemplar de la tesis en version digital (Word y PDF). Sin costa 90 dias del Programa Vicerrectorado | Vicerrectorado
' (Primera vez) = [nforme del asesor indicando que esté apto para sustentar ducativa académico Académico
= |nforme del corrector de estilo (firma y sello del profesional con titulo registrado en
SUNEDU, que acredite conocimientos en esta actividad)
= |nforme de biblioteca sobre el procedimiento APA
N = Solicitud dirigida a la Comisian de Grados y Titulos de la Facultad, pidiendo la designacicn Coordinador | . .
Designacion de Jurado para la . . . ) Vicerrectorado | Vicerrectorado
317 . . del jurado evaluador, la fecha y hora de |a sustentacian de la Tesis. S/ 4a0.00 20 dias del Programa o -
sustentacidn de Tesis - (Sequnda vez) . . académico Académico
= Pago por el derecho correspondiente. educativo
218 | Carta de Visita - Investisacian = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo Sin costo 2 dias Coord. Unid. | Coordinador de | Vicerrectorado
' g = Estar matriculado en el ciclo vigente. investigacian Programa Académico
Carta de Presentacitn - Practicas Pre = Solicitud dirigida al Programa educativo respectiva . ’ Coordinador | Coordinador de | Vicerrectorado
319 Sin costo 3 dias

Profesionales

= Estar matriculado en el ciclo vigente.

de Practicas Practicas Académico
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= Pago por derecho correspondiente.
Nota: Para Jos ingresantes hasta el semestre Z0M4-117, considerar:
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290 Firma FiE Convenio para Practicas pre = Solicitud di‘rigida ala Fal:.ultad.raspentiva Sin costa 2 dias Ennrd'ine!dur Rectorad Rectorado
profesionales = Estar matriculado en el ciclo vigente. de Practicas
29| Examen de Subsanacidn = Solicitud dirigida al Programa educativo respectivo S/150.00 (0 dias Coordinador | Coordinador de | Vicerrectorado
' (Xciclo) = Pago por el derecho correspondiente. Por curso de Programa |a Facultad Académico
Coordinador Cordinador de Vicerrectorado
3.22 | Rectificacian de Notas = Solicitud dirigida al Programa educativo respectiva Sin costo 10 dias de Programa Escuela Neadémicn
: Profesional
4. OFICINA DE GRADOS Y TITULDS
= Solicitud dirigida al decano de la Facultad (descarga de formato gratuito)
= Haber aprobado el total de créditos establecidos en el plan de estudios.
= [3 fotografias tamafio pasaporte a color con fondo blanco.
= Pago por el derecho correspondiente
= Haber aprobado estudios de un idioma extranjero de preferencia inglés o lengua nativa, 45 dias (ficina de Jefe de Grados | Vicerrectarad
41 | Carpeta de Bachiller nivel basico. En el caso de aquellos egresados que han cursado estudios de un idioma | S/ (300.00 habiles Gradosy Titulos Neadémico
extranjero o lengua nativa, nivel intermedio, en otros Centros de |diomas deberén Titulos Y
presentar una copia simple de los certificados de aprobacian del nivel intermedio y rendir
un examen de suficiencia.
= No mantener deudas con |a universidad.
Nota: Bachiller sutamstico verificar requisitas en Reglamento de grados y titulos.
= Solicitud dirigida al decano de |a Facultad (descargar de formato gratuito)
= 3 fotografias tamafio pasaporte a color con fondo blanco.
= Haber aprobado la sustentacion de tesis y entregado un ejemplar para su
publicacian en el Repositorio UCH. 45 dias habiles
= Haber obtenido el Grado Bachiller. segn Oficina de Jefe de Brados | Vicerrectorada
4.2 | Carpeta de Titulacidn = Haber aprobado estudios de Ofimatica nivel basico (exonerados los eqresados de la | 8/ 1800.00 cronograma Gradosy y Titulos Neadémico
facultad de Ciencias e Ingenieria). En el caso de que el egresado hubiera cursado los establecida Titulos
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- Haber aprobado estudios de inglés nivel Bésico
- Haber aprobadn estudios de Dfimatica (excepto egresados de fa Facultad de Liencias e Ingenieria).
= Solicitud de trémite (descarga gratuita)
= Copia de la constancia de la Denuncia Policial por pérdida o robo.
Duplicada de Diploma Bachiller o Ttul . Ey?lmamn; El'll un d;arlnlﬂgtmdaz Ehmﬂl-am;n del lugar del aviso de la pérdida o ROBO del Oficing de o do B ’ o
43 | Profesional - PERDIDA 0 ROBD 'pioma y deciarar 1a STicitud 0e duplicaco. L . §/75000 | 45diashebiles | Gradosy | “oCoc oredos ) Ticerrectorado
= Publicacitn en el Diario Oficial El Peruano de |a resolucidn que dispone la expedician del Titulos y Titulos Académico
duplicado de diploma. u
= (2 fotografias tamario pasaporte y 02 fotografias tamafio carné.
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de trémite (descarga gratuita)
Duplicado de Diploma Bachiller o Titulo ) []evuluclql? d.El diploma deteriorada o mutiado. L Oficina de Jefe de Grados | Vicerrectorado
b4 _ - = Declaracian jurada. S/ 7a0.00 43 dias hahiles Grados y ) .
Profesional - DETERIORO 0 MUTILACION y ) : ) ] ) y Titulos Académico
= [2 fotograffas tamafio pasaporte y 02 fotografias tamafio carné. Titulos
= Pago por el derecho correspondiente.
Constancia de trémite de Grado Bachiller | = Pago por el derecho correspondiente. L Uficine de Jefe de Grados | Vicerrectorado
43 ) . o L . o . S/ 3a.00 3 dias hahiles Grados y ) O
o Titulo Profesional = Haber iniciado el tramite por grado de bachiller académica o titulo profesional. Titulos y Titulos Académico
9. BIBLIOTECA
L = Solicitud dirigida a la Biblioteca ' Oficina de Jefe de oficina | Vicerrectorado
o Carnet de Bibloteca - bxternos = Pago por derecho correspondiente. 53000 3 dias Biblioteca de Biblinteca Académico
59 Duplicado de Carnet de Biblioteca - = Solicitud dirigida a |a Biblioteca S/ 5000 2 dias Oficina de Jefe de oficing | Vicerrectorado
' Externos = Pago por derecho correspondiente. ' Biblioteca de Biblioteca | Académico
B.  CONVALIDACION Y EQUIVALENCIAS
Bl Funvalidaniﬁn de cursos - Traslado = Solicitud de Convalidacian de Cursos - Traslado interno S/ (0000 [5 dias Amisidn E[I:;T;?S;E?;n VicerrEthradu
interno = Pago por derecho correspondiente. de Facultad Académico
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= Solicitud de Convalidacion de cursos - Traslado externo. .
N ) . . Comisian de ,
Convalidacian de cursos - Traslado = Silabos visados de los cursos a convalidar. ’ . L Vicerrectorado
B.2 . o . . . S/100.00 15 dias Admisidn Convalidacidn -
Externo = Copia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional de origen. Académico
. de Facultad
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Convalidacion de cursos - Sequnda especialidad
Convalidacian de cursos - Sequnda = Silabaos visados y anillados de los cursos a convalidar. Comisidn de Vicerrestarada
6.3 | Carrera profesional = [opia fedateada del Certificado de Estudios de la carrera profesional de origen. §/100.00 15 dias Admisidn Convalidacian Neadémic
(Externos) = Copia fedateada del diploma de bachiller o titulo profesional (de institucicn de origen) de Facultad
= Pago por el derecho correspondiente.
B4 Convalidecitn d_E cursos - Segunda = Solicitud de Convalidacion de cursos - Sequnda Carrera profesional ’ . Enmm.mn dE Vicerrectorado
. Carrera profesional « Pano oo el derecha corresoondiente S/100.00 13 dias Admisidn Convalidacian \eadémicn
(gresados ICH) gop PORCIEEE. de Facultad
= Solicitud de Convalidacin de cursos - IES o EES
= Copia fedateada del Certificado de estudios emitida por la Institucidn de origen. Comisidn de Vicerrectorads
B.5 | Convalidacian de Cursos - IES o EES = Silabos visados que corresponden en denominacidn y en periodo académico a las | S/100.00 13 dias Admisidn Convalidacidn Neadem
. . . cadémico
asignaturas en el certificado de estudio. de Facultad
= Pago por derecho correspondiente.
Convalidacian de cursos - Ampliacian ) Sul|p|tud de EI]I'IVE|IdEEIIJ.ﬂ.dE Cursos = Afnphamun.. N . S/ 40.00 ) . Vicerrectorado | Vicerrectorado
6.6 . = [opia fedateada del Certificado de Estudios por la institucidn de origen. 7 dias Admisidn - .
(casos excepeionales) . paOr cursg Académico Académico
= Pago por derecho correspondiente.
= Solicitud de Reconsideracion de Convalidacian.
BT Reconsideracion de Convalidacian = Silabo visado del curso o cursos a recansiderar. S/ 3000 7 dias Facultad Vicerrectorado | Vicerrectorado
' (traslado externo) = [opia fedateada del Certificado de Estudios de |a carrera de origen ' Académico Académico
= Pago por derecho correspondiente.
E8 EI]FIVE|IdE[.:IDn de Practicas = Solicitud .dE Eunv?lld.acmn de Prantllnas prepru'f'esmnales o g 8/ 5000 7 dias Facultad Director de VlcﬂrrEthradu
preprofesionales. = Constancia de practicas pre profesionales emitida por la institucion donde las realiza. Escuela Académico
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= Pago por derecho correspondiente.
Eg Eqmvalenn@ de Plan de Estud.lus = Solicitud de Equivalencia de Plan.de estudios. </ B0.00 (0 dias Facultad Rectorada VlnerrEthradn
(por cambio de plan de estudios) = Pago por el derecho correspondiente. Académico
7.  SECRETARIA GENERAL
= Solicitud de Autenticacidn de Diploma de Bachiller. Secretaria Secretaria
11 Autenticacian de Diploma de Bachiller = Adjuntar el Diploma Bachiller. S/ 8000 | 3dias Rectorado
. General General
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de Autenticacion de Titulo profesional. Secretaria Secretario
7.2 | Autenticacidn de Titulo profesional = Adjuntar el Titulo profesional. S/ 8000 | 3dias Rectorado
. General General
= Pago por el derecho correspondiente.
o . = Solicitud de Autenticacidn de documentos originales ) .
Autenticacidn de documentos originales . . T : ’ Secretarfa Secretario
73 . " . = Adjuntar la constancia o Certificado de estudios. S/ 3a.00 3 dias Rectorado
(Constancias - Certificados de Estudios) . General General
= Pago por el derecho correspondiente.
N . = Solicitud de Certificacian de ) .
1.4 AutEl?tmamun de copia del Grado de = Original y copia del Diploma Bachiller nitida por ambos lados en A-4 S/ 4a.00 2 dias Secretaria Secretario Rectorado
Rachiller . General General
= Pago por derecho correspondiente.
Autenticacidn de copia del Titulo * Suliitud Autenticacitn de Copia del Titulo profesional, Secretaria Secretario
74 . P = Original y copia del Titulo Profesional nitida por ambos lados en A-4 S/ 4a.00 2 dias Rectorado
Profesional . General General
= Pago por derecho correspondiente.
Saiicitud de Autenticacion de d /10,00
o " oolieitud de Autenticacion de documentos. Primera hoja y ) Secretaria Secretario
78 | Autenticacion de documentos = Documento original y copia a autenticar. par hoja 2 dias Rectorado
. adicional General General
= Pago por el derecho correspondiente.
a00c/u
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Visado de silabo por el Secretario " Sulistud d|r|g|da’SE|:rE.tar|a académice. S/ 8.00 ’ Secretarfa Secretario
11 , = Contar con |os silabos impresos. A 3 dias Rectorado
General u otra autoridad . por cada silabo General General
= Pago por el derecho correspondiente.
78 | Duplicado de silabo = Solicitud dirigida Secretarfa EI:EI.jEITIIEEI g/ ||]_|]D 5 dias Secretarfa Secretario Rectorado
= Pago por el derecho correspondiente. por cada silabo General General
Carta de Presentacian - Intercambio = Solicitud de Carta de presentacidn - Intercambio estudiantil, Secretaria
79 | estudiantil = Matricula vigente (estudiante) S/ 3a.00 3 dias Beneral Rectorado Rectorado
(firmada por el Rector) = Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacion - Pasantia = Solicitud de Carta de presentacidn - Pasantia estudiantil Secretaria
740 | estudiantil = Contar con matricula vigente (estudiante) S/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
. . General
(Firmada por el Rector) = Pago por derecho correspondiente.
y = Solicitud de Carta de presentacian - Docentes )
Carta de Presentacian - Docentes . ’ Secretaria
JAl . = Contar con contrato vigente. S/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
(Firmada por Rector) . General
= Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacian - Conaresas = Solicitud de Carta de Presentacion - Congresos Secretaria
112 . g = [ontar con matricula vigente S/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
(Firmada por el Rector) . General
= Pago por derecho correspondiente.
Carta de Presentacitn - Becas de = Solicitud de Carta de Presentacion - Becas de estudio. Secretaria
113 | estudio (Estudios al interior o exterior = [Contar con matricula vigente (alumnos) S/ 3a.00 3 dias Rectorado Rectorado
) ) General
del pafs de alumno/egresado) = Pago por derecho correspondiente.
Cartas de presentacidn - Admisidn
m UHIVEFSIdE.d .E"XtFEHjErjEI . = Solicitud dirigida a Seuretarla General adjuntando datos de la entidad, autoridad y del S/ 3500 04 dias habiles Secretaria Rectorada Rectorad
(Para admisidn en universidades del programa de estudios al que postula. General
exterior de egresados UCH)
Copia de Resolucidn .
o L . , ) Secretar Secret
715 | (Copia simple adicional de Resolucion que | = Pago por derecho correspondiente. S/10 DD | dia erreara eeretario Rectorado
’ por hoja General General
otorga Grado o titulo)
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746 | Copia Certificada de Resolucidn = Pago por derecho correspondiente. S/ 40.00 2 dias Secratarfa Secratarin Rectorado
General General
S/ 500
Copia simple de documentos normativos | = Solicitud de copia simple de documentos normativaos Primera hja y L Secretaria Secretario
17 ; . por hoja 7 dias habiles Rectorado
(Segan ley 27806) * Pago por derecho correspondiente. adiciondl General General
S/100¢c/u
Constancia de Grado Bachiler o Titulo = Solicitud dirigida a la Secretaria General Secretaria
718 | profesional (Documento elaborado por el . g . , S/ 3a.00 04 dias habiles Rectorado Rectorado
) = [opia de su diploma de Bachiller o Titulo General
secretario general)
718 Eunstanma.s’u EEPtIﬁEEdD.S para = Solicitud dirigida a Secretaria académica, detallando los datos a consignar. S/ ED.'DD 200 dias habiles REQI,S”.DS Rectorado Rectorado
homologacicn en el exterior por ciclo Académicos
8. BIENESTAR LNIVERSITARIO
Autorizacion de prarroga = Solicitud dirigida a Bienestar universitario desde ERP. . ’ Bienestar Bienestar .
a8l - . - Sin costo 03 dias o . Gerencia General
(Reprogramacicn de deuda) = Documentos que justifiquen la reprogramacidn de pagos. Universitario | Universitaria
= Solicitud dirigida a Bienestar universitario
82 | Regularizacin de deudas = Haber EStEI.dI] matriculado, pero ahaqdunu estudios (no realizd retiro de ciclo) por |o que 8/ 35000 05 dias E.nanas.tar. B.IEHES.:tEF. Berencia Beneral
su promedio ponderado es menor o igual a a. Universitario | Universitaria
= Pago por el derecho correspondiente.
9. CENTRO DE IDIOMAS / CENTRO DE FORMACIGN CONTINUA
= Solicitud Constancia de estudios. Oficina de Jefe de Oficina Director de
. Constancia de Estudios = No mantener deudas en Centro de |diomas o Centro de Formacidn Continua. S/ 720.00 02 dias Registros de Registros Centro de
= Pago por derecho correspondiente. Académicos Académicos Extensidn
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: aztzl::ld fshzzgtg;nnauigziirri;i!z;& [ficina de Jefe de Oficina Director de
8.2 | Certificado por Curso libre P N ., . S/30.00 03 dras Registros de Registros Centro de
= No mantener deudas en Centro de ldiomas o Centro de Formacian Continua. Neadémi Ncadémi ”
= Pago por derecho correspondiente. cademicos cademicos Extensitn
Certificado de Estudios - Programa = Solicitud de Certificado de estudios Ofcinade | Jefe de Dficina Director de
de Centro |diomas y Centro de Formacian | = Haber aprobado todos los cursos. ’ , .
8.3 . , . . S/ a0.00 03 dias Registros de Registros Centro de
Continua = No mantener deudas en Centro de Idiomas o Centro de Formacidn continua. Aeadémicos Neadémicos Extersis
(En ldiomas por cada nivel alcanzado) = Pago por derecho correspondiente. XIension
= Solicitud de Diploma de egresado. - - .
_ _ = Haher aprobado todos los niveles de estudio de un |dioma del Centra de |diomas. ) |]f||:.|na de | Jefe de Dfu:ma Director de
8.4 | Diploma de egresado - Idiomas . S/100.00 03 dias Registros de Registros Centro de
= No mantener deudas en el Centro de Idiomas. Noadémi Noadémi Extensis
= Pago por derecho correspondiente. Cademicos Cademicos tensidn
Equivalencia de plan de estudio - Cl o CFC . N . Oficinade | Jefe deOficina | Director de
g5 | Prooams doCenradelomay Centrade | * Solctud de equivalencia d plan de estudin /3000 05 dias Registros | de Registros | Centro de
’ Formacidn Continua - Para reincorporaciones que . Pagu por derecho [:ur'r‘ESpDndiEl'ItE. ' Academi Académi o
se deben adecuar a plan de estudio vigente) cademicos cademicos Extensitn
. o Oficina d Direccian del Director d
Examen de clasificacion de idioma = Solicitud de Examen de Clasificacian. Seqin Icina de I"ECEIOn Ce rector e
9.5 (inglés y portugués) = Pagao por derecho correspondiente 8/50.00 rogramacian Informes y Centro de Centro de
gesyporig gop P ' prog ventas |diomas Extensidn
) ) Director del
8.7 Fqnstanmg de notas de programas de = Paga por el derecho correspondiente. S/ 3a.00 a dias REQI,S”.DS Eeqrn de Centro de
idiomas (virtual) Académicos |diomas )
|diomas
Constancia de notas de programas de , ) Registros Centro .d,E Director EE'ﬂ,tFI]
98 L = Pago por el derecho correspondiente. S/ 3a.00 a dias o Formacidn de Formacidn
Ofimatica (virtual) Académicos ) .
Continua Continua
= Pago por el derecho correspondiente. Segin Coordinacidn Directar del
. , = |a nota obtenida, Gnicamente reemplaza a un examen con nota mas baja. No reemplaza programacitn y Centro de académica del
898 | Examen sustitutorio de [diomas . , o S8/ 00.00 . ) Centro de
calificaciones de trabajos o participacian en clase. condiciones |diomas Centro de \diomas
= F| estudiante no debe haber sido inhabilitado por faltas o ausencias injustificadas. establecidas |diomas
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Resolucion de Rectorado N° 061-2025-R-UCH de fecha 14 de abril

de 2025
Examen de Suficiencia de ldiomas = Pago por derecho de examen. Seutn Mesa de D[I:Liizrd? Director de
810 | (paraBachiller y/n Titulacian de Alumno UCH | = Solicitud dirigida al Centro de |diomas S/400.00 prugra%na[:iljn Bartes Contra de Centro de Centro
- Incluye constancia de aprabacitn) = Certificado de estudios o documento que acredite conocimiento del idioma \diomas de Idiomas
Direct Direct
Examen de Suficiencia de Ofimatica (para | * Pago por derecho de examen. Seatin Mesa de E:ﬁr?d? Elgiirﬂrd'f
8.1 | Bachiller y/n Titulacian de Alumno UCH - = Solicitud dirigida al Centro de Formacidn Continua S/ 3a0.00 an . -
. iy o ) . - - programacitn Partes Formacidn Formacidn
Incluye constancia de aprobacidn) = Certificado de estudios que acredite conocimientos de Ofimética continua continua




