7 // Version: N° 01-2024
- Tnnlfnnln “c“ - Posannnn Fecha actualizacién: | 04/12/2023
' Pagina: 115

Revisado: .
Gerencia General - Area Legal UCH

Elaborado:
Oficina de Tesoreria

Aprobado: Resolucion de Rectorado N° 001-
2024-R-UCH de fecha 11 de enero de 2024

DERECHO
POR TRAMITE

I]LIRAFIIfIN
DE TRAMITE

DEPENDENCIA QUE INICIA EL
TRAMITE

ITEM DENOMINACIGN DEL TRAMITE

REBUISITOS

= Formulario de Inscripcian debidamente |lenado.

= Acreditar la posesian del grado académico de bachiller

o maestro seqin reglamento de Admisidn.

Presentar el formulario de perfil curricular del

postulante seqin reglamento de Admisian.

Presentar |a carta de mativacian seqin reglamento de

Admisidn.

Declaracidn jurada de veracidad de documentos

presentados.

= Declaracion jurada de no contar antecedentes penales
y judiciales y no haber sido procesados o condenado
por delitos detallados en la Ley 23988 y su reglamento

Derecho de inscripcidn
1| por Admisian ordinaria-
Maestria

S/200.00 [nmediato [ficina de Admisitn

Pago por el derecho correspondiente.

Derecho de inscripcidn
por Admisidn
extraordinaria: Traslado
Externo - Maestria

Solicitud de traslado externo.

Certificado de Estudios originales de maestria,
cursado y aprobado minimamente un ciclo o B
créditos.

Silabos autenticados por la Institucian de origen.
Pago por el derecho correspondiente.

5/200.00

13 dias

[ficina de Admisidn

Constancia de ingreso

Pago por el derecho correspondiente.
Haber aprobado el proceso de Admisidn segiin
reglamento vigente.

S/ 3a.00

2 dias

[ficina de Admisidn

Reserva de vacante

Pago por el derecho correspondiente.
No estar matriculado en semestre vigente.

5/100.00

a dias

[ficina de Admisitn

Cambio de modalidad de
estudio.

Pago por el derecho correspondiente.
No estar matriculado en el semestre vigente de
estudin.

S/ 3a0.00

2 dias

[ficina de Admisidn

Reserva de matricula

Pago por el derecho correspondiente.
No estar matriculado en el semestre vigente de
estudin.

5/a0.00

a dias

[ficina de Registros
Académicos

Matricula Reqular

Pago por el derecho correspondiente.
No presentar deuda con la universidad.

5/ 3a0.00

[nmediato

[ficina de Registros
Academicos

Matricula extemporanea

Pago por el derecho correspondiente.
Segan programacion calendario académico.
No presentar deuda con la universidad.

8/400.00

[nmediato

Dficina de Registros
Académicos

Rectificacidn de
matricula

Pago por derecho correspondiente.
Segun programacian en calendario académico.
Sujetn a disponibilidad y harario.

S/ 3a0.00

| dia

[ficina de Registros
Académicos

Retiro de Ciclo

(Segin calendario académico)

Pago por el derecho correspondiente.
Estar matriculado en semestre vigente.

semana de estudios.

Con asistencia o no, puede solicitarlo hasta la 2da.

5/a0.00

a dias

[ficina de Registros
Académicos
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Reactualizacidn de

= Pago por el derecho correspondiente.

= No presentar deuda con la universidad.

= No exceder de 04 ciclos con reservas de matricula
para retomar sus estudios.

5/a0.00

3 dias

(ficina de Registros

Metriculz = Declaracitn jurada de no contar antecedentes penales Acadmicos
y judiciales y no haber sido procesado o condenado
por delitos detallados en Ley 29988 y su reglamenta.
= Pago por el derecho correspondiente. - .
12 | Certificado de Estudios = [17 fotografias tamafio carnet. S/"m 4 dias l]fu:m,a dE Registros
- por ciclo Académicos
= No mantener deudas con la universidad.
L = [ontar con matricula vigente. Segtin Programacion | Oficina de Registros
18 | Carnet Universitario = Pago por el derecho correspondiente. S/16.00 SUNEDU Académicos
. = Contar con matricula vigente. ) 3 - .
14 []u!Jlu:adn d.E Carnet = [opia de la denuncia policial por pérdida o robo. 8/32.00 Segin Programasitn l]fu:m,a de Registros
Universitario . SUNEDU Académicos
= Pago por el derecho correspondiente.
5 | Constancia de Estudios = Solicitud de constancia de EStLIdI.EIS. $/35 00 09 dias |]f||:|r|’a dE Registros
= Pago por el derecho correspondiente. Académicos
Constancia . . o . .
1B | (iresespociicas prs o IEnln:ltud dT gnnstﬁnma ESpEEIfIg.EI. $/35 00 09 dias l]fu:m’a qe Registros
externo) = Pago por el derecho correspondiente. Académicos
17 Ficha de Matricula = Pago por el derecho correspondiente. S/2a.00 02 dias l]fu:m’a de Registros
(fedateada para uso externn) Académicos
18 | Repitencia de curso - MEtFIEI’J|?IPSE en curso de repﬁgnma (se carga $/50.00 Inmediato |]f||:|n’a E.iE Registros
automnaticamente luego de realizar matricula). Académicos
= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado
= Adjuntar un ejemplar del Proyecto de investigacidn en
versian digital del Proyecto de Tesis (Word y PDF)
Inscripcian del Proyecto | = Declaracidn Jurada de responsabilidades debidamente
19 | deinvestigacian - llenada y firmada por el autor o autores 8/430.00 13 dias habiles Unidad de posgrado
Maestria = Haber aprobado 30 créditos y de manera obligatoria,
|as asignaturas de investigacian del primer y sequndo
ciclo académico del plan de estudios vigente.
= Pago por el derecho correspondiente.
. gulinitud dirigida a| |a Unidad de Pusggadu| d </9000.00
BT I = Lontar con resolucion que aprueba el avance de | (individual)
20 ASMESD”E,dE investigacidn proyecto de investigacian y que tendra vigencia de dos 13 dias habiles Unidad de posgrado
- Maestria afios. $/1300.00
= Pago por el derecho correspondiente. (grupal x2)
= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado.
Asesoria de investigacion | = Haber culminado el plazo de la asesorfa.
21 | complementaria - = Informe del asesor sustentando extensidn de asesoria | S/000.00 a dias Unidad de posgrado
Maestria para garantizar la sustentacian de tesis.
= Pago por el derecho correspondiente
= Solicitud dirigida a |a Unidad de Posgrado (adjuntar el | S/2000.00
Asesoria de investigacitn pmyEE“.],dE investigaitn) (individual) 15 dias .
22 7 Magstri = Resolucién que aprueba el avance de proyecto habil Unidad de posgrado
por 2da vez - Maestria (requisitn 70). S/1300.00 ahiles
= Pago por el derecho correspondiente (grupal x 2)
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23

Revisidn de tesis
(antes de la sustentacidn)

= Solicitud de inscripcian dirigida a la Unidad de
Posgrado

= |nforme aprobatorio del asesor

= Pago por el derecho correspondiente

5/6a0.00

13 dias

Unidad de posgrado

24

Sustentacidn de Tesis -
Maestria

= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado

= lIn ejemplar de la tesis en versidn digital (Word y PDF)
= Informe aprobatorio del revisor de tesis

= Pago por el derecho correspondiente.

5/6a0.00

20 dias
habiles

Unidad de posgrado

23

Sustentacion de Tesis
(Segunda vez) - Maestria

= Solicitud dirigida a la Unidad de Posgrado

= Contar con el grado de bachiller

= Un ejemplar de la tesis en versian digital (Word y PDF)
= Informe aprobatorio del revisor de tesis

= Pago por el derecho correspondiente.

§/6a0.00

20 dias
hébiles

Unidad de posgrado

26

Carpeta de grado de
maestria

= Pago por el derecho correspondiente

= Haber aprobado el total de créditos establecidos en el
plan de estudios.

= Tres (03) fotografias a color tamaiio pasaporte, fondo
blanco.

= Acreditar el conocimiento de un idioma extranjero o
lengua nativa en nivel intermedio:

- Certificado de culminacian del nivel intermedio
emitido por el Centro de Idiomas de la UCH.

- Examen de suficiencia del idioma extranjero que
acredite el nivel intermedio emitido por el Centro de
diomas de la UCH,

- Certificados internacionales que acrediten un nivel
B? del Marco Comin Europeo de Referencia de
Lenguas Modernas (o nivel andlogo en otras
calificaciones) emitidos por la Universidad de
Cambridge, la Universidad de Michigan, TOEFL.

= Resolucidn de haber aprobado |a sustentacidn tesis
= No mantener deudas con la universidad.

5/2000.00

47 dias

Oficina de Grados y
Titulos

27

Constancia de tramite de
grado de maestria

= Pago por el derecho correspondiente.
= Haber iniciado el tramite por grado de maestria

5/32.00

03 das

Oficina de Grados y
Titulos

28

Duplicado de Diploma
Profesional - Pérdida o
robo

= Solicitud de tramite (descarga gratuita)

= [Copia de |a Denuncia Policial por pérdida o robo.
= [I3 fotografias tamafio pasaporte

= Pago por el derecho correspondiente.

8/8a0.00

43 dias

Oficina de Grados y
Titulos

29

Duplicado de Diploma
Profesional - Deterioro o
mutilacidn

= Solicitud de tramite (descarga gratuita)

= Devolucion del diploma deteriorado o mutilado.
= Declaracion jurada.

= [I3 fotografias tamafio pasaporte

= Pago por el derecho correspondiente.

5/8a0.00

43 dias

Oficina de Grados y
Titulos

30

Autenticacidn de Diploma
de Grado Académico de
Maestro-original

= Solicitud de Autenticacidn de Diploma
= Adjuntar el Diploma original
= Pago por el derecho correspondiente.

5/100.00

3 dias

Secretaria General
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Autenticacion de copia

= Solicitud de Autenticacian de copia del Diploma

31 | del Diploma de Grado = Adjuntar copia de diploma 8/100.00 3 dias Secretaria General
Académico de Maestro = Pago por el derecho correspondiente
Autenticacidn d_E_ = Solicitud de Autenticacion de documentos originales
32 ducumaljtus “F'SF"E'ES = Adjuntar la constancia o Certificado de estudios. S/100.00 3 dias Secretarfa General
(Constancias - Certificados de .
: = Pago por el derecho correspondiente.
Estudios)
= Solicitud dirigida Secretaria académica. S/ 800
33 | Visado de silabo = [ontar con los silabos impresos. por cada 3 dias Secretarfa General
= Pago por el derecho correspondiente. silabo
e o $/10.00
34 | Duplicado de silabo Suficiud diigida Secrstarta anademma por cada a dias Secretaria General
= Pago por el derecho correspondiente. laho
Carta de Presentacian - | - Solicitud de Carta de presentacidn
34 . = Matricula vigente (estudiante) §/35.00 3 dias Secretaria General
Estudiantes de posgrado .
= Pago por el derecho correspondiente.
36 | Copia de Resolucitn = Pago por el derecho correspondiente. S/ 25.00 | dia Secretaria General
Copia Certificada de
37 | Resolucian de grado = Pago por el derecho correspondiente. §/35.00 7 dias Secretaria General
académico
Penalidad por demora en
la entrega de material /300
38 | Bibliografico = Pago por el derecho correspondiente. o aia Inmediato Biblioteca
(Reposicidn de libro en caso de
pérdida)
Reprogramacidn de = Solicitud dirigida a Bienestar universitario.
39 | deudas = Documentos que justifiquen la reprogramacian de Sin costo 03 dias Bienestar Universitario
(prdrroga de pagos) pagaos.
= Solicitud dirigida a Bienestar universitario
Reqularizacion de deuda | - Estudiantes matriculados que abandonaron estudios
40 g y/0 su promedio ponderado es menor o igual a 3 (no $/400.00 05 dias Bienestar Universitario

(por abandono de ciclo)

realizd retiro de ciclo).
= Pago por el derecho correspondiente.
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EXE‘?E” de clasificacidn = Solicitud de Examen de clasificacidn.
B ldioma = Estudiante de posgrado con matricula vigente al Segiin
B tpara determinr ol nivel d momento de SE“[:igtEll" el tramite : 8/30.00 pruurﬂgr;ﬂl:iflﬂ Mesa te partes
dominio de idioma inglés o p d b di '
portugués) = Pago por derecho correspondiente
= Solicitud de examen para acreditar el dominio del
idioma inglés o portugués en el nivel B2 (Upper
Examen de Suficiencia de Intermediate).
47 | inglés o portugués = Estudiante UCH de posgrado con matricula vigente al $/300.00 Segtn Mesa de partes
(Exclusivo para obtencidn del momento de solicitar el trémite. ' programacidn
grado de maestria) = Adjuntar certificaciones que acrediten el conocimiento
del idioma a nivel BZ (Upper intermediate).
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud de examen para acreditar el dominio del
idioma en el nivel BZ (Upper intermediate).
o = (ontar con el visto bueno de la Unidad de posgrado
Exame.n.de Suficiencia de | |I0H respecto al idioma de dominio. Soct
43 | otros lIdIEIITIEIS A = Estudiante UCH de posgrado con matricula vigente al $/500.00 en Mesa de partes
(Exclusivo para obtencidn del . . programacion
] momento de solicitar el tramite.
grado de maestrfa) A . .
= Adjuntar los sustentos que acrediten el conocimiento
del idioma a nivel B (Upper intermediate).
= Pago por el derecho correspondiente.
Matricul . . ici i
4f | "OTICUEEBAEUSD O = Pago por el derecho correspondiente. S/a0.00 Inmediato Oficina dE, RFQISWS
programa de ldiomas Académicos
= Solicitud de Certificado de estudios en LCH.
Certificado de Estudios = Haber aprobado todos los ciclos de estudio del Idioma. i _ o
4 (por nivel alcanzado) = No tener deudas en Centro de |diomas. S/80.00 3 dias Registra acadgmica
= Pago por el derecho correspondiente.
= Solicitud constancia de estudios.
4B | Constancia de Estudios = No mantener deudas en Centro de |diomas. S/3a2.00 7 dias Registro académico
= Pago por el derecho correspondiente.




